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OBJETIVO 

 
 
El objetivo que se persigue con la aplicación del presente manual es: 

 

Dar  a  conocer  a  los  usuarios finales el funcionamiento y manejo de los 

diferentes módulos del software DUSOFT para el proceso de ATENCION DE 

PACIENTES. 
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ALCANCE 

 
 
El desarrollo y los avances en los sistemas informáticos han permitido que las 

organizaciones puedan implementar, desarrollar y controlar sus procesos  y  

operaciones de una manera eficiente a través de estos. 

 

 
Por tal motivo se implementa el software DUSOFT con el fin de que las  diferentes  

áreas de la organización puedan desarrollar sus procesos de una manera integral y 

confiable lo cual permitirá optimizar el tiempo de respuesta al usuario al disponer 

con la información en línea facilitando la gestión de los diferentes procesos. 

 

 
Este software es altamente parametrizable y adaptable a las necesidades de la 

organización, funciona en un ambiente web, con base en sistema multiusuario que 

personaliza el menú de acceso para cada usuario, de tal forma que el usuario que  

opere el software tendrá un conjunto de funcionalidades relacionadas 

exclusivamente con su área de trabajo. 
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1. AUTENTICACION DE USUARIO 

 
 
A continuación se muestra el proceso para ingresar un paciente a cirugía.  Muestra 

como realizar la programación de cirugía y sus requisitos. 

Para hacer uso de la aplicación es necesario estar registrado en el sistema, teniendo 
asignado un login y una contraseña, los cuales deben ser ingresados en el 
formulario  de autenticación. Figura 1 

 

 

Figura 1 - Autenticación de usuario 

 

 

Si la autenticación es correcta, se mostrará la página inicial donde encontrará las 

opciones de navegación para poder interactuar con la aplicación. En caso 

contrario,  se mostrará un mensaje informando que se produjo un error. 

     Permite regresar a la página inicial, sin importar el nivel del modulo 

en el que se está trabajando. 

     Permite acceder al menú de usuario donde encontrará la lista de 

operaciones en las que se puede trabajar. 

     Permite salir de la aplicación. 
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2. ATENCION DE PACIENTES 

 

 
Para  iniciar  en  el menú  de  usuario,  se  debe  marcar clic  en ATENCION 

DE PACIENTES. Figura 2 
 

 
Figura 2 - Opciones de navegación y menú principal de 

usuario 

 

 

En el panel Selección Estación de enfermería, se debe marcar clic en la estación de 

CIRUGIA. Figura 3 
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Figura 3 – Selección estación de enfermería 

 

 

En la estación de cirugía se visualizan los pacientes que se encuentran en cirugía y 

en la parte inferior muestra los pacientes pendientes por ingresar al quirofano. 

Figura 4 
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Figura 4 – Estación de cirugía 

 
 
 

 
3. CIRUGIA – RECEPCION DE PACIENTES 

 

 
Para ingresar el paciente al quirofano, se debe programar la cirugía. En el menú 

principal se debe marcar clic en Cirugía - Recepción pacientes. Figura 5 
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Figura 5 – Menú de usuario: cirugía recepción de pacientes 

 
 
 

 

Posteriormente se debe marcar clic en la unidad funcional CIRUGIA del centro de 

utilidad correspondiente. Figura 6 
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Figura 6 – Selección del departamento 

 
 
 

 
En el menú estación de enfermería, en la parte inferior se encuentran los pacientes 

pendientes por ingresar. Se debe marcar click  en el icono  . Figura 7 
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Figura 7 – Menú estación de enfermería cirugía 

 

 

En la siguiente pantalla se visualiza la disponibilidad de los quirofano para realizar la 

programación. Marcar el tiempo de reserva del quirofano para la realización de la 

cirugía. Se debe marcar clic en CREAR RESERVA. Figura 8 
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Figura 8 – Reservas del quirofano 

 

 

La siguiente pantalla muestra el mensaje de programación. Dar clic en “Aceptar” 
 

 

Figura 9 – Datos guardados de programación 
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Nótese que el icono del paciente pendiente por ingresar ahora es   , que inicia 

que se debe finalizar la programacion. El numero indica el numero de la 

programacion del paciente. Para continuar el registro de la programación dar clic en 

 
 

 

Figura 10 – Pacientes pendientes por ingresar 

 

 

La siguiente ventana permite continuar el registro de la programación. El registro está 

compuesto por varios ítems 
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Figura 11 – Programación de cirugías 
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4.1 DATOS DEL PACIENTE. 

Para registrar este ítem dar clic en “Selección” 
 

 

Figura 12 – Datos del paciente 

 
 

La siguiente pantalla muestra los datos básicos del paciente y solicita los datos del 

profesional que realiza la cirugía. Seleccionar el nombre del cirujano del campo: 

cirujano. En diagnostico principal dar clic en “Buscar” 
 

 

Figura 13 – Datos del paciente y cirujano a programar 
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Se despliega la lista de diagnósticos para seleccionarlo en la búsqueda por nombre 

o por código, dar clic en “Buscar” 
 

 

Figura 14 – Buscador de diagnósticos 

 
 

Al seleccionar el diagnostico, el registro queda completo. Dar clic en “Guardar” 
 

 

Figura 15 – Selección de diagnostico principal 
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La  siguiente  pantalla  muestra  los  datos del paciente. Se verifica y se realizan 

los cambios de ser necesario. Dar clic en “Aceptar” 
 

Figura 16 – verificación de datos del paciente 

 

 
4.2 DATOS QUIROFANO 

 

 
Esta opción muestra la reserva realizada en el quirófano. Si se requiere realizar algún 

cambio dar clic en “Reservar” 
 
 
 

 

Figura 17 – Datos quirofano 
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En esta pantalla se muestra la reserva del quirofano y el horario en el cual esta 

programada la cirugia en el quirofano. Si se requiere cancelar la reserva del 

quirofano, dar clic en el icono  de  
 

 

Figura 18 – Seleccionar quirófano y fecha de cirugía 

 
 

Seleccionar el motivo de la cancelación y las observaciones. Dar clic en “Aceptar” 
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Figura 19 – Cancelación reserva del quirofano 

 

 

4.3 INSTRUMENTADOR, ANESTESIOLOGO Y CITA PREANESTESICA. 

 
 

Para registrar esta información dar clic en “Selección” 
 

Figura 20 – Instrumentador, anestesiólogo y cita  

pre-anestésica 

 

 

En la siguiente ventana, seleccionar de cada lista el profesional encargado. Al 
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finalizar dar clic en “Guardar” 
 
 
 

 
 

Figura 21 – Datos y requerimientos de profesionales 

 

 

4.4 PROCEDIMIENTOS 
 

Esta  opción  permite  visualizar  el  procedimiento  a  realizar y adicionar. Dar clic 
en 

“Selección” 
 
 

 

 

Figura 21 – Procedimientos 

 

 

En esta ventana esta el registro del procedimiento ordenado por el médico.

 S

i se requiere realizar un nuevo procedimiento dar clic en “buscar”. 

El icono  indica seleccionar el 

procedimiento. Al finalizar dar clic en 

“Guardar” 
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Figura 22 – selección del procedimiento 

 

 

4.5 PAQUETES DE INSUMOS REQUERIDOS 
 

Esta  opción  permite  registra  los  insumos  requeridos  para  la  cirugía. Dar clic 
en 

“selección” 
 

 

Figura 23 – Paquetes de insumos requeridos 

 
 

Marcos los paquetes necesarios dar clic en “Guardar” y luego en “Volver” 
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Figura 24 – insumos requeridos cirugía 

 

 

4.6 INSUMOS Y MATERIAL DE OSTEOSINTESIS REQUERIDO 
 

Esta opción permite solicitar insumos y material de Osteosíntesis que se requiera en la 

realización de la cirugía. Dar clic en “Selección” 
 

 

Figura 25 – Insumos y material de Osteosíntesis 

 
 

En la parte superior esta la opción de filtros de búsqueda; por grupo o código o 

descripción. O de la parte inferior seleccionar el insumo y/o material necesario, 

ingresar la cantidad y marcar la opción. Al finalizar dar clic en “Guardar 

cantidades” 
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Figura 26 – Cantidades requeridas 

 
 

La siguiente ventana muestra los insumos requeridos y las cantidades insertadas. 
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Figura 27 – Insumos requeridos insertados 

 

 

4.7 RESERVA DE SANGRE Y/O CRUZADA 
 

Esta opción me permite registrar. Dar clic en “Selección” 
 

 
Figura 28 – Reserva de sangre y/o cruzada 

 
 

Si el paciente no tiene reserva de componente sanguíneo, el sistema muestra el 

siguiente mensaje. Dar clic en “Volver” 
 

 

Figura 29 – Reserva de componentes sanguíneos 

 

 

4.8 CONSENTIMIENTO INFORMADO 
 

Esta opción me permite registrar los datos para la generación del consentimiento 

informado para procedimientos quirúrgicos. Para realizar el registro dar clic en 

“Selección” 
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Figura 30 – Consentimiento informado 

 
 

La  siguiente  pantalla  permite  seleccionar  el  tipo  de  consentimiento. Dar clic 
en 

“Aceptar” 
 

 

Figura 31 – Selección de tipo de consentimiento 
 

 

 

La siguiente pantalla permite el registro del responsable de la cirugia.  En caso de 

ser  un menor de edad, marcar la opción otro responsable y diligenciar los datos en 

“ Datos responsable cirugia ”. 

Igualmente se diligencian los datos de los dos testigos. 
 

De ser necesarios se ingresan alguna observación en el 

campo. Marcar clic en la constancia del consentimiento. 
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Al finalizar dar clic en “Guardar” 
 

 

Figura 32 – confirmar consentimiento 

 

 

Al  finalizar  el  registro  de  la  programación  de  cirugía (figura XXX). Si se 

requiere imprimir el documento dar clic en “Imprimir” 
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Figura 33 – Programación de cirugía diligenciada 
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Dar clic en la opción de visualización del reporte 
 

 
 

 

Reporte 
 
 

 

Figura 34 – Reporte de programación de cirugia 
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Cuando se ingresa nuevamente a la estación de cirugía se visualiza el paciente 

pendiente por ingresar, en la parte derecha se encuentra el icono   el cual indica 

que el paciente tiene toda la información registrada para ingresar a la estación. 

Adicionalmente el paciente tiene el icono del lado izquierdo en color azul  . 

Para ingresar al paciente dar clic en el icono  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 35 – Ingresar pacientes al quirófano 
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Se visualiza la siguiente pantalla 
 
 

 
 

Figura 36 – Nota confirmatoria de ingreso al quirófano 

 
 
 

5. PROGRAMACIONES ACTIVAS 

 

Para conocer la programación activa de la estación de cirugía, dar clic en “Listado 

programaciones activas”. 

 
 

Para conocer los profesionales que están asignados en las cirugías dar clic en “Ver 

profesionales asignados” 
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Figura 37 – Listado de programaciones activas 


