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@ COSMITET ...
OBJETIVO ‘
El Manual del Modulo de parametros generales tiene por objeto, proveer al usuario
una guia ilustrativa de las diferentes opciones que presenta el modulo en su

Parametrizacion y usabilidad. Ademas busca convertirse en la primera herramienta
de soporte utilizada por los usuarios en la operatividad diaria.
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@ COSMITET ..
ALCANCE ‘

El alcance del médulo de parametros generales se centra principalmente en las
siguientes funcionalidades:
¢ Ingresar Modificar e inactivar de la informacion general en la empresa.
¢ Ingresar Modificar e inactivar de los documentos que pertenecen a cada
maodulo.
¢ Ingresar Modificar e inactivar los conceptos tanto de retencién e impuestos
como de los conceptos propios de cada moédulo.
e Ingresar Modificar e inactivar centros de costos, centros de utilidad, lineas
de costos, grupos de centros de costo, grupos de centros de utilidad.
e Ingresar Modificar e inactivar sectores econémicos
e Ingresar Modificar e inactivar localizacién, lapsos, cierre y apertura de afios
fiscales.
e Integraciones y estilos
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1. Parametros Generales

El médulo Pardmetros Generales permite al usuario registrar aquella informacion de
parametrizacion inicial, la cual ser& necesaria a la hora de registrar todo tipo de documentacion
contable.

Dicho médulo esta conformado por los siguientes items:

Empresas
Documentos
Conceptos

Estructura de Costos
o Centrosde costo
o Centrosde utiidad

. Lineas de costo
Grupos centros de costo

A D

Grupos centros de utilidad

5. Sectores econdmicos
6. Localizacion

e Paises

. Departamentos

¢ Municipios
7. Lapsos

¢ Aros Fiscales

¢ Periodos

Con el fin de conocery entender el funcionamiento de los items anteriormente nombrados, a
continuacion se detallara con la ayuda de graficos el correcto uso de cada uno de ellos.

Pagina 7 de 45



COSM I T ET LTDA.

Corporocién de Servicios Médicos Inkern ocioncles THEM & Cio

2. EMPRESAS.

Una vez el usuario ha ingresado a la aplicacion registrando su respectivo nombre de usuario y
contrasefia, podra observar la pantalla inicial de Dusoft FI (Figura 1). Alli se pueden visualizar los
diferentes médulos que componenla aplicacion (recuadro amarillo de la parte superior izquierda).
El primer modulo que se observa es el de Parametros Generales, basta con ubicar el cursor de
mouse sobre esta opcion para que se despliegue el listado de submabdulos o items que lo
conforman (Empresas, Documentos, Conceptos, Estructura de costos, Sectores econdmicos,
Localizacion, Lapsos).

ontabilidad  Tesoreria  C agar  Usuario

Localizacion

ado par(os Terminos de Senvicio

Lapaos

Figura 1 - Pantalla inicial.

El recuadro rojo de la figura 1 muestrala opcién Empresa, a la cual se ingresara con un simple
clic.

Una vez se ingresa al item empresa se podra observar la pantalla de parametrizacion de
Empresas (Figura 2).
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v v v v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria gar  Usuario

BUSCADOR - EMPRESA

Empresa 1 Documento f

| Nombre t Ciudad t Accion
‘ cos COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA 830023202 BOGOTA @
I

DUSOFTy

Figura 2 - Parametrizacion Empresa

La pantalla de parametrizacién de Empresas permitira crear, editar u observar la informacion de
la empresa asociada.

2.1 CreacionEmpresas.

Para la generacion de Empresa en Dusoft Financiero es necesario ingresar al vinculo Crear
Empresas (Figura 2. recuadro rojo). Una vez seleccionada esta opcién, se abrira la pantalla de
creacion de empresas (Figura 3).

v \ / v W v v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad — Tesoreria  Cuentas por pagar  Usuario

Cadiga* Numero Dacurmento® Tipo Documento

| N IDENTIFICACION TRIBUTARIO v |

Nombre Represertante Legal* Teléfono Represertante Legal*  Razon Social*

Correo Representante Legal* _Estado* Observacion Representante Legal

ACTVO v

* Campos Requeridos

No existen Terceros asociados con esta empresa.

Figura 3 - Creaciéon Empresas
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@ COSMITET ..

Esta pantalla permitira al usuario registrar la informacion necesaria para la creacién de una
empresa en el sistema. Los datos que deben registrarse son:

o Cadigo. Digitos de identificacion de la empresa en el sistema.

« Numero Documento. NUimero de identificacion con el cual ha sido registrada la empresa
legalmente.

¢ Tipo Documento. Tipo de documento con el cual ha sido registrada la empresa
legalmente (Nit, cédula de ciudadania, cédulade extranjeria, etc.)

¢ Nombre Representante Legal. Nombre con el cual ha sido registrado legalmenteel
representante de la nuevaempresa.

e Teléfono RepresentanteLegal.

e Razdn Social. Nombre con el cual ha sido registrada laempresa en el sistema. Correo

o Representante Legal.

Estado. Estado de la empresa (activo o inactivo).

e Observacion RepresentanteLegal.

Los datos anteriormente citados se son aquellos que se observan en el recuadro superior figura
3.

¢ Terceros. Permite asociar directamente un tercero como representante legal de la
empresa (figura 3 —recuadrorojo).

¢ Ciudades. Pemmite seleccionar la ciudad donde se encuentra ubicada fisicamentela
empresa (figura 3 — recuadro verde).

Una vez se han diligenciado los campos necesarios para la creacion de la empresase procede
a guardar dichos registros y con esto se finaliza el proceso de creacion de la empresa (figura 3
— recuadro azul).

2.2 \er y Editar Empresa.

Para la visualizacion y edicion de la informacion registrada para una empresa es necesaro
ingresar al item empresa del modulo Parametros Generales en la pantalla principal (Figura 1).
Una vez se ingresa a la pantalla de parametrizacion de la empresa se puede observar las
opciones Ver (Figura 2 — recuadro verde) y Editar (Figura 2 — recuadro azul).

Si el usuario ingresa a la opcién Ver, se encontrara con la Informacion registrada en la actualidad
para la empresaasociada (figura 4).
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v v v v v \{

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas por pagar  Usuario

Detalle de Empresa

Hombre COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA Documento HIT 830023202

Codigo COS Estado ACTIVO

Ciudad DISTRITO CAPITAL /BOGOTA

Usuario creacion 1 Fecha creacion 1/24/12 12:00:00 PM

Usuario actualizacion 1 Fecha actualizacion 12/7/12 1:52:36 PM

Figura 4 - Ver Empresa

Silo que desea el usuario es modificar la informacion registrada para la empresalo que debe
hacer es ingresar a la opcién Editar de la pantalla de parametrizacion de la empresa (figura 5),
alli podra visualizar y modificar la informacion que fue registrada al momento de la creacion de
dicha empresa.

v v v v v v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas por pagar  Usuario

Editar Empresa

Codigo* Numera Documento® Tipo Documento
Ovator es requerido [N, IDENTIFICACION TRIBUTARIO v
Nornbre Represertarte Legal* Teléfono Representarte Legal* pazon socialt

DUARTE QUINTERO MIGUEL ANGEL

Correo Representante Legal* Estadot Observacion Representante Legal
gerencia@cosmitetnet ACTVO v
' Campos Requeridos

DUSOFT)y

Figura 5 - Editar Empresa
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3. DOCUMENTOS.

Los documentos contables son los soportes de contabilidad que sirven de base para registrar
las operaciones comerciales de una empresa.

Cuando el usuario ingresa a la aplicacion registrando su respectivo hombre de usuario y
contrasefia, podra observar la pantalla inicial de Dusoft FI, como se indic anteriormente (Figura
1). El segundo item que se observa, despuésde Empresas, es Documentos. Si el usuario decide
ingresar a este item se encontrara con una pantalla similar la siguiente (figura 6 —
Parametrizacion Documentos).

v v v 4 3 4 v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad — Tesoreria  Cuentas por pagar  Usuatio

BUSQUEDA - DOCUMENTOS

Prefijo Sufijo Descripcion Modulo Tipos de Documentos

Estado  Accio

AFOO1 INGRESOS CUENTAS POR PAGAR CUENTAS POR PAGAR ACTIVO L -:

| AFO02 DEPRECIACION ACTIVOS FIIOS DOCUMENTO DE DEPRECIACION ~ ACTIVO g 2

AF003 TRANSACCIONES CUENTAS POR PAGAR CUENTAS POR PAGAR ACTIVO L) B

| AF00S SALIDAS ACTIVOS FIIOS SALIDA DE ACTIVOS FIIOS ACTIVO L) 2

AF007 YALORIZACIONDESYALORIZACION  ACTIVOS FIJOS NOTA ACTIVO L) :

| CROO1 NOTAS DEBITO DE CARTERA CARTERA NOTA ACTIVO g ;
‘ CRO02 NOTAS CREDITO DE CARTERA CARTERA NOTA ACTIVO L) l;] |

‘ CROO3 TRASLADO DE CARTERA CARTERA NOTA ACTIVO g :

‘ CRO04 CUENTAS X COBRAR CRD CARTERA CUENTAS POR COBRAR ACTIVO 9 -_»-

‘ CRO0S CTAS X COBRAR MEDICAMENTOS CARTERA CUENTAS POR COBRAR ACTIVO g 3

‘ CRO0B RADICACION DE GLOSAS CARTERA NOTA ACTIVO 9 :

‘ CROO7 CONTESTACION DE GLOSAS CARTERA NOTA ACTIVO L) :

‘ CRO0S PROYISION DE GLOSAS CARTERA PROVISION DE CARTERA ACTIVO L B

| CRS003 NOTAS CREDITO GLOSA CARTERA NOTA ACTIVO g :
‘ CRSO1 NOTAS DEBITO/CREDITO CARTERA NOTA ACTIVO g l;l |
12 '3 4 5| |»|m ‘

Figura 6 - Parametrizacién Documentos

La imagen pemite observa informacion basica de todos los documentos creados, dicha
informacion consta de aspectos como:

¢ Prefijo. Conjunto de caracteres que identifican al documento (Unico por documento para
cadaempresa).

o Sufijo. Cumple una funcion similar a la del prefijo, con la diferencia de que comosu
nombre lo indica se ubicara después del prefijo de cada documento.
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Descripcion. Observacion o informacion parﬁéular gue debe ser tenida en cuentapor el ‘

usuarioque desee consultar el documento.

Madulo. Clasificacion predefinida en el sistema que permite al usuario asociar los

documentos por los siguientes componentes:

D N N N U N N N NN

Cuentas por pagar.
Cotos.

Tesoreria.

Cartera.

Contabilidad.
Facturacion

NOmina.

Activos Fijos.

Amaceén.

Retencion eimpuestos.

Tipos de Documentos. Hace relacion a la clasificacion predefinida en el sistema que
pemite al usuario asociar los documentos dependientes de un mismo comportamiento
contable, es decir, los documentos se agruparan dependiendo de la funcion que
cumplan en la aplicacion.

Los Tipos de documentos de asociacion son los siguientes:

AN NN Y U U U U N N U N N NN

Entradas de dinero.
Salidas dedinero.
Cuentas por cobrar.
Cuentas por pagar.
Saldosiniciales.
Documentos de almacén.
Entradas de aimaceén.
Salidas de almacén.
Provision decartera.
Cierre contable.
Ingresode activosfijos.
Salidade activosfijos.
Nota.

Documentos de depreciacion.

Documentos de némina.
Facturas deventa.
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e Estado. Estado del documento (actiVo - inactivo).
e Accion. Ver o Editar Documentos.

3.1Crear Documentos.

Para la creacion de un documento en Dusoft Financiero se debe ingresar al vinculo Crear
Documentos (Figura 6. recuadro rojo). Una vez seleccionada esta opcion, se abrira la pantalla
de creacion de documentos (Figura 7).

v h v v v v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad — Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario

Agregar Documentos

Prefijo’ Sufijo Descripcion’
ST

Estado | --No Seleccion-- ¥
Tipo de lota’

Fecha vencimiento Humero inicial’ Humero final 10 APLIC ‘

—

Modulo* Subcomponente’

| SELECCIONAR 9] [SELEC

* Campos requeridos

Tipos documento® | Empresas *
No hay un tipo de documento asociado con este documento.

Seleccionar Tipo de Documento

DUSOF T}y

Figura 7 - Crear Documentos

La pantalla de creacion de documentos permite parametrizar toda la informacion referente al
nuevo documento que se creara. En ella se registraran los datos mencionados anteriormente
(prefijo, sufijo, descripcion, estado, fecha vencimiento, nimero inicial, nimero final, madulo,
subcomponente y tipos documentos).

3.2 Ver y Editar Documentos.

Para observar y modificar la informacion registrada para un documento es necesario ingresar al
item Documentos del médulo Pardametros Generales en la pantalla principal (Figura 1). Una vez
se ingresa a la pantalla de Parametrizacion del documento se puede observar la columna de
Accion, la cual contiene las opciones Very Editar (Figura 6 — recuadro verde).
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Si el usuario ingresa a la opcidn Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente
para el documento (figura 8).

4 W v v v v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas por pagar  Usuario

Detalle del Documento

Empresa COS Prefijo AF001 Sufijo Descripcion INGRESOS
Fecha vencimiento Mascara Estado ACTIVO Numero inicial 2806
Numero final 1000 Modulo CUENTAS POR PAGAR Subcomponente Usuario creacion 7

Fecha creacion 12/26/12 9:14:00 AM Usuario actualizacion 6 Fecha actualizacion 3/28/14 5:26:20 PM

! Tipo documento | = Empresa

[ Identificador Descripcion Accion
004 CUENTAS POR PAGAR ver

Figura 8 - Ver Documentos

Si lo que desea el usuario es modificar la informacion registrada para determinado
documento, lo que debe hacer es ingresar a la opcion Editar de la pantalla de
Parametrizacion del documento (Figura 6 — recuadro verde).

v v v v L v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria ~ Cuentas por pagar  Usuario

Editar Documentos

Prefijo* Sufijo Descripcion’

AFO01 INGRESOS Estado| ACTIVO b

Tipo de Nota’

Fecha vencimiento Humero inicial* Humero final
2806 1000

Modulo* Subcomponente*

CUENTAS POR PAGAR v [

LECTIONAR
= ECCION |

* Campos requeridos

Guardar

Tipos documento* | Empresas*

Identificador Descripcion
004 CUENTAS POR PAGAR

Cambiar Tipo de Docurmento

Figura 9 - Editar Documentos
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@ COSMITET ..

La figura anterior muestra la pantalla de edicién de Documentos, si se observa detenidamente
esta es similar a la pantalla de creacién de documentos, conla diferencia de que en el formulario
de edicién, como es logico, se cargaran los datos de documentos que se desea modificar.

33 TiposDocumentos.

Entre las entidades a modificar en cada uno de los documentos se encuentra los Tipos de
Documentos (Figura 9 — Cambiar Tipos Documento), los cuales como se menciond anteriormente
estan predefinidos en el sistema, es decir, el usuario tendra la posibilidad de seleccionar uno
de los existentes, mas no podra editarlos o adicionar otros (figural0).

~ Documentos asaciados

Descripcion ¢ Prefijo ¢ Sufijo ¢ Estado ¢ Numero ¢ Fecha vencimiento ¢ Mascara ¢ Cartera ¢ Accion
SALDOS INICIALES 8l ACTIVO 0 NO Seleccionar
COMPRAS IH002 ACTIVO 1 12031114 12:00:00 PM NO Seleccionar
CXP MEDICAMENTOS PGOD1 ACTIVO 1 NO Seleccionar
TRANSACCIONES AF003 ACTIVO 1 12/3114 12:00:00 PM NO Seleccionar
CUENTAS POR PAGAR OTROS PGO02 ACTIVO 1 1231114 12:00:00 PM NO Seleccionar
INGRESOS AFOO1 ACTIVO 1 NO Seleccionar

Figura 10 - Tipos Documentos

4. CONCEPTOS

Los conceptos basicamente son codigos de tipo alfanuméricos creados por los usuarios y
asociados a determinadas cuentas contables con el fin de facilitar el registro de dichas cuentas
enlos registros 0 asientos contables de los documentos.

Cuando el usuario ingresa a la aplicacion registrando su respectivo nombre de usuario y
contrasefia, podra observar la pantalla inicial de Dusoft FI, como se indic anteriormente (Figura
1). El tercer item que se observa, después de Empresas'y Documentos, es Conceptos. Si el
usuario desea ingresar a esta opcion se encontrard con una pantalla similar la siguiente (figura
6 — Parametrizacion Documentos).
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Coeporoc

i6n de Servicios Médicos Intern

Parametros Generales

Terceros

Contabilidad

Tesareria

Cuentas por pagar

Buscador Conceptos

Usuario

Cédig Descripoi erta Médulo
| SELECCIONAR v
Bl:ISQUEDA - CONCEPTOS
i I;n,digo, Des:ripFiPnr Tiqﬂ Rgten(ion il 5 l;u?nta Hoduln I EStadP, Acci('{n
001 RETENCION EN LA FUENTE BASE 13551099 - RETENCION EN LA FUENTE CONTABILIDAD ACTIVO L) E_]
001 URGENCIAS CONSULTA MAGISTERIO BASE 61050301 - CONSULTA CUENTAS POR PAGAR ACTIVO Y 1;]
002 URGENCIAS OBSERVACION MAGISTERIO BASE 61050401 - OBSERVACION CUENTAS POR PAGAR ACTIVO L) E_l
003 URGENCIAS PROCEDIMIENTOS BASE 61050201 - URGENCIAS TRAUMATOLOGICAS CUENTAS POR PAGAR ACTIVO ) ];]
004 CONSULTA ALERGIA E INMUNOLOGIA MAGISTERIO BASE 61100101 - ALERGIAS E INMUHOLOGIA CUENTAS POR PAGAR ACTIVO L) E_l
005 CONSULTA ANESTESIOLOGIA MAGISTERIO BASE 61100201 - ANESTESIOLOGIA CUENTAS POR PAGAR ACTIVO ® :
006 CONSULTA CARDIOLOGIA MAGISTERIO BASE 61100301 - CARDIOLOGIA CUENTAS POR PAGAR ACTIVO L) L:_l
007 CONSULTA CIRUGIA CARDIOVASCULAR MAGISTERIO BASE 61100401 - CIRUGIA CARDIOVASCULAR CUENTAS POR PAGAR ACTIVO ) :
008 CONSULTA CIRUGIA DE CABEZA Y CUELLO MAGISTERIO BASE 61100501 - CIRUGIA DE CABEZA Y CUELLO CUENTAS POR PAGAR ACTIVO L) El
009 CONSULTA CIRUGIA DE LA MANO MAGISTERIO BASE 61100601 - CIRUGIA DE LA MANO CUENTAS POR PAGAR ACTIVO ) :

1

2 3 4 5 6 7 3 9 10

Figura 11 - Parametrizacién Conceptos

La figura muestra observa informacion bésica de todos los conceptos creados, dicha informacion
consta de aspectos como:

Cadigo. Digitos de identificacion del concepto en el sistema. Los codigos solo pueden
coincidir si no estanasociadosal mismo maédulo.

Descripcion. Observacion o informacion particular que debe ser tenida en cuentapor el
usuario que desee generary consultar el concepto.
Tipo retencion. Rango o Base. Estas opciones solo se podran seleccionar en casode
gue el moédulo asociado al concepto se Retencidén e Impuestos.
Cuenta. Cuenta contable asociada al concepto.

Médulo. Clasificacion predefinida en el sistema que permite al usuario asociar los
documentos por los siguientes componentes:

AN NI NN N Y N NN

Cuentas por pagar.
Cotos.
Cartera.
Contabilidad.
Facturacion
NOmina.
Activos Fijos.
Almacén.

Retencidn e impuestos.
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e Estado. Activo o Inactivo.
e Accion. Ver o Editar Conceptos.

4.1 Crear Conceptos.

Parala creacion de un concepto en Dusoft Financiero se debe ingresar al vinculo Crear Concepto
(Figura 11. recuadro rojo). Una vez seleccionada esta opcion, se abrirala pantalla de creacion de
conceptos (Figura 12).

Modulo (11

— Codigo (*) Tipo de Retencidn (1) SELECCIONAR
CARTERA

=
l:u%rv!?T ) - P —9— D

ipcion (*) Estado  ACTIVO ~

* Campos obligstorios

Base Minima (%] Tasa (%)

Base Minima (%) Base Maxima (%) Tasa % (%)

L= bliqueda de asientos contables no retorna ningdn resultade.

Base Minima | Base Maxima Tasaoe Accion Accion

L= baquedsa de asientos contables no retorna ningdn resultado.

BaseMinima{ | ®BaseMax ima Tasaoe Accion

Figura 12 - Crear Concepto

La pantalla de creacién de conceptos permite parametrizar toda la informacion referente al
nuevo concepto que se creard. En ella se registraran los datos mencionados anteriormente
(codigo, mddulo, descripcion, tipo retencidn, cuentay estado), ademas de los siguientes campos:

¢ BaseMinima.
e lasa.
o Tlasavariable.

Los anteriores campos se diligenciaran solo en caso de que el reporte esté asociado al modulo

de retencion e impuestoy si el tipo de retencion es Base.

e BaseMinima. Base
o Maxima
e losa%.
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Los anteriores campos se diligenciaran solo en caso de que el reporte esté asociado al médulo ‘
de retenciéne impuestoy si el tipo de retencién es Rango.

4.2 \Ver y Editar Documentos.

Para visualizar y editar los detalles registrados para determinado concepto sera necesario
ingresar al item Conceptos del médulo Parametros Generales en la pantalla principal (Figura 1).
Unavez se ingresa a la pantalla de Parametrizacion del concepto se podr4 observar la columna
de Accidn, la cual contiene las opciones Very Editar (Figura 11).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente
para el concepto (figura 13).

v v v v v v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas por pagar  Usuario

Detalle Concepto

Concepto Codigo: 001 Descripcion: RETENCION EN LA FUENTE

Cuenta Contable: 13551099 - RETENCION EN LA FUENTE Tipo Retencion: BASE

Retencion Base: Estado: ACTIVO

~ Empresas ~ Componentes ~ Cuentas

Descripcion Codigo Action
CONTABILIDAD CONTAB

&

Figura 13 - Ver y Editar Concepto

Ademasde los campos diligenciados para el concepto consultado se observaen la parte inferior
de la pantalla una banda con las entidades asociadas al concepto (Figura 13 - recuadro rojo),
estas entidades son:

e EmMpresa
« Componente (modulo asociado).

. Cuenta (cuenta contable asociada al concepto).

La edicion o modificacion de un concepto se puede acceder de dos maneras diferentes; la
primera opcion es ingresar por el vinculo Editar que se encuentra en la columna Accion de la
pantalla de Parametrizacion del concepto (Figura 11). Otra forma de editar los detalles del
concepto es ingresando a la opcién Ver del concepto, posteriormente acceder al  vinculo que
aparece en este formulario (Figura 13 — recuadro verde). La pantalla de edicién del concepto es
similar a la de creacidon de conceptos, con la diferencia de que en esta se carga
automaticamente la informacion actualmente registrada para el concepto que se desee modificar.
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5. ESTRUCTURA DE COSTOS.

Dusoft Financiero permite definir una estructura de costos que permite asociar la informacion
contable a las diferentes &reas y regiones geogréficas que conforman todo el holding
empresarial. Dicha estructura esta conformada de lasiguiente manera:

e Centros decosto.
v Gruposde centros de costo.
o Centros deutilidad.
v' Grupos de centrosde utiidad. e

Lineas de costo.

Para accedera cualquiera de estas opciones es necesario dar clic en la opcion Parametros
Generales enla pantalla principal de Dusoft Financiero (Figura 14).

v v v v v v
senerales | Terceros  Confabilidad  Tesoreria  Cuentasporpagar  Usuario  Activos Fijos

Empresas
Documentos

Conceptos

Figura 14 - Acceder a Estructura de Costos.

5.1 Centros deCosto.

Esta entidad busca definir la departamentalizacion o unidad funcional al interior de la
organizacion; de esta forma se podra imputar de manera especifica cada erogacion a launidad
correspondiente.

Para acceder a la pantalla principal de Centros de costo es necesario ingresar a la opcién
Centros de Costo que esta inmersa en la entidad Estructura de Costos de los Parametros
generales (Figura 14).
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Una vez el usuario accede a esta pantalla se encontrara con la informacion bésica de aquellos
centros de costos generados en el sistema (Figura 15).

v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad — Tesoretia  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Crear certro de Costo

BUSQUEDA - CENTROS DE COSTO

Codigo Descripcion Grupo Centros de Costo
Estado Accion
iV'10C|1 GERENCIA GENERAL ‘DIRECCIﬁN GENERAL NACTI\IO E%
| 1002 REVISOR FISCAL ‘DIRECCIE’IN GENERAL ACTIVO Ver Editar
| 1003 CONTROL INTERNO DIRECCION GENERAL ACTIVO Ver Editar
| 1004 GESTION DE CALIDAD DIRECCION GENERAL ACTIVO Mer Editar
i 1005 GESTION COMERCIAL DIRECCION GENERAL ACTIVO Mer Editar
1 2° 3 4 § 8 * 8 "9 M0 » || »»

Figura 15 - Pantalla principal Centros de Costo

La figura permite al usuario visualizar la siguiente informacion:

Cddigo. Digitos de identificacion del Centro de costo en el sistema. Cada codigo sera
registro Unico en el sistema.

o Descripcion. Nombre asignado al centro de costo.

o GrupoCentro De costo. Los grupos de centros de costo hacen referencia a los conjuntos
de agrupamiento para centros de costos, es decir, cada grupo de centros de costo se
identificara por que los elementos que lo componen presentan caracteristicas similares
entre si.

e Estado. Activo e Inactivo.

o Accion. VeryEditar.

5.1.1 Crear Centro de Costo.

Para la creacion de un Centro de costo en Dusoft Financiero es necesario ingresar al vinculo
Crear Centro de Costo (Figura 15 — Crear centro de costo). Una vez seleccionada esta opcion,
se visualizara la pantalla de creacion de centros de costo (Figura 16).
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v v v v v v v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad — Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos

Crear Centro de costo

Codigo* Descripcion®

Responsable* _Estado
[ACTVO ¥

* Campos Obligatorios

Grupo de centros de costo ®
No hay un grupo de centro de costo asociado.

Seleccionar Grupo de Centro de Costa

Figura 16 - Crear Centro de Costo

Como se definio anteriormente, para la creacion de un centro de costo es necesario registrar la
siguiente informacion:

e Cddigo. Registro Unico enel sistema

o Descripcidn. Nombre del con el que se conoce el centro de costo. Responsable.
Nombrey apellido del representante del centro de costo Estado. Activo o Inactivo,
por defecto el sistema sugiere el estado activo.

Grupode centro de costo.

Una vez diligenciados estos puntos bastara con dar clic en la opcion guardar (la cual se habilitara
al momento de registrar todos los campos) para que el centro de costo quederegistradoenel
sistema.

5.1.2 Ver y Editar Centros de costo.

La visualizacién y edicion de la informacién registrada para un centro de costo podria darse
ingresando al item Centros de Costo de la opcion Estructura de costos del médulo Parametros
Generales en la pantalla principal (Figura 1). Una vez se ingresa a dicha pantalla de
parametrizacion se podra observar la columna de Accion, la cual contiene las opciones Very
Editar (Figura 15).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente
para el centrode costo (figura 13). Si lo que el usuario desea es modificar la informacién del
centro de costo entonces debera ingresar a la opcion editar (columna Accion) y de inmediato le
cargara la pantalla con la informacion registrada para dicho centro, con la diferencia de que
esta pantalla le dejara modificar la informacion, diferente de la opcion Ver que solo le permitira
observar la informacion registrada.
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v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contahilidad  Tesoretia  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Editar Centro de costo

Codigo* Descripcion®

6898 CENTROS DE COSTO PRUEBAS
Responsable® Estado

oscar up [acTvO v

Usuario actualizacion

Fecha actualizacion
20/10/2014 04:01 PM

* Campos Obligatorios

Grupo de centros de costo ™

‘ Id Empresas Codigo Descripcion Estado Fecha actualizacion Usuario creacion Usuario actualizacion Fecha creacion
‘ 6 CcOs 10 DIRECCION GENERAL ACTIVO 0 9/5/12 4:30:00 PM

Cambiat

Figura 17 - Ver y Editar Centros de Costo

5.2 Centros deUtilidad.

Centros de utiidad es la denominacién que se le da a los sitios geogréficos donde la
organizacion podria desarrollar su actividad econdmica 0 administrativa. Su objeto primordial es
poder controlar el registro de informacion focalizada.

Paraingresar a la pantalla principal de Centros de utilidad se debe acceder a la opcion Centros
de Utilidad que esta incluida en la entidad Estructura de Costos de los Pardmetros generales
(Figural4).

Una vez el usuario accede a esta pantalla se encontrara con la informacion basica de aquellos
centros de utilidad creados en el sistema (Figura 18).
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v v v v v v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad — Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario

Crear centro de Uilictad

BUSCADOR1 - CENTROS DE UTILIDAD

Cadigo Descripcion Descripcion de Grupo
Estado Accion

10 ADMINISTRACION CENTRAL COSMITET ADMON CENTRAL ACTIVO Ver Editar

20 CLINICA REY DAVID-CALI CLINICA REY DAVID ACTIVO Ver Editar

21 SEDE CALI VALLE DEL CAUCA ACTIVO Ver Editar

22 SEDE CALI FERROCARRILES VALLE DEL CAUCA ACTIVD Ver Editar

23 SEDE CALI PUERTOS VALLE DEL CAUCA ACTIVO Ver Editar ‘
|

1. '2: % 4.8 B 3 8 8 » | ‘

Figura 18 - Pantalla principal de Centros de Utilidad

La figura muestra la siguiente informacion:

Cadigo. Digito unico de identificacion del Centro de utilidad en el sistema para cada
empresa.
Descripcion. Nombre que identifica el centro de utilidad asociado a la empresa.
Descripcion de Grupo. Referente a los conjuntos que agrupan los centros de utilidad, es
decir, cada grupo de centros de utilidad se asociara seguin su ubicacion regional (por
Departamentos 0 zonas geogréaficas).
Estado. Activo e Inactivo.
Accion. Very Editar.

5.2.1 Crear Centro de Utilidad.

Para la creacién de un Centro de utilidad en Dusoft Financiero se debe ingresar al link Crear
Centro de Utilidad (Figura 18 — Crear centro de utilidad). Una vez seleccionada esta opcion, se
visualizara la pantalla de creacion de centros de utilidad (Figura 19).
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\J \J v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad — Tesoretia — Cuentas porpagar  Usuatio Ao

Crear Centro de Uilidad

Codigo* Descripeion® Direccion
Correo electronico Telefono Extension
Estada®

ACTIVO v

* Campos Obligatorios
No hay una ciudad asociada a este certro de utilidad
No hay un grupo de centro de utilidad 3l cual se encuertre asociado este centro de utilidad.

Solver

Grupos de centros de utilidad ® Ciudades*®
No hay un grupo de centro de utilidad al cual se encuentre asociado este centro de utilidad.

Seleccionar Grupa de Centro de Utilidad

Figura 19 - Crear Centro de Utilidad

La pantalla de creacion de centros de utilidad muestra los campos que se deben diligenciar al
momento de crear una de estas entidades, algunos de estos campos seran registrados
obligatoriamente (*), dichos campaos son:

e Cadigo. Descripcion.

o Estado.
. Crupos de Centros de Utilidad.
3 Ciudad.

Se recuerda que la definicién de cada uno de los anteriores campos se efectud anteriormente
(Figura 18 - Pantalla principal de centros de Utilidad).

Ademas de los datos nombrados, el sistema permite regjistrar informacion
complementaria paracada Centrode utilidad.

e Direccion.
o Correo Electronico
Teléfono.

o Extension.

Se aclara que todos los datos anteriormente nombrados hacen referencia al Centro de utilidad y
no a la persona que representa dicho centro.
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5.2.2 Ver y Editar Centros de Utilidad.

Para observar o editar en detalle de la informacion registrada para un centro de utilidad el
usuario debera ingresan al item Centros de Utilidad de la opcion Estructura de costos del modulo
Parametros Generales en la pantalla principal (Figura 1). Una vez se el usuario ingresaa dicha
pantalla podré observar la columna de Accion, la cual contiene las opciones Very Editar (Figura
18).

Si el usuario ingresa a la opcién Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente
para el centro de utilidad (figura 20).

v v v v v v v
Parametros Generales Terceros  Contabilidad Tesoretia Cuentas por pagar Usuario Activos Fijos

Detalle de Centros de utilidad

Codigo 10 Descripcion ADMINISTRACION CENTRAL
Correo electronico Telefono

Extension Direccion CALLE 7 No 35-93

Estado ACTIVO Fecha actualizacion

Usuario creacion 15 Usuario actualizacion

Fecha creacion 11/21/13 11:42:49 AM

~ Grupos de centros de utilidad = Ciudad ‘= Asientos contableses
Id Empresa Codigo Descripcion Estado Fecha actualizacion Fecha creacion Usuario creacion Usuario actualizacion  Accion
[ 3 Ccos 07 COSMITET ADMON CENTRAL ACTIVO 11721113 11:41:21 AM 15 Ver

Figura 20 - Ver Centro de Utilidad

Silo que el usuario desea es modificar 0 editar la informacién del centro de utilidad, entonces
deberaingresar a la opcién editar (columna Accion) y de inmediato el sistema cargara la pantalla
con la informacion registrada para dicho centro (la misma informacién que se registraal momento
de crear el centrode utilidad. Figura 21).
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Codigo®
o

Correo electronico

Estado*

ACTIVO v

* Campos Obligatorios

Grupos de centros de utilidad ™ Ciudades ™
Id  Empresa Codigo Descripcion
3 Ccos o7 COSMITET ADMON CENTRAL

Editar Centro de Utilidad

Descripeion®

ADMINISTRACION CENTRAL

Telefono

Estado
ACTIVO

Figura 21 - Editar Centro de Utilidad

5.3 Lineas deCosto.

Fecha actualizacion

Direccion

CALLE

Exten:

Fecha creacion

11721413 11:41:21 AM

7 No 35-93

sion

Guardar

Usuario creacion Usuario actualizacion

15

o de Utilicad

Cambiar Grupo ¢

Las lineas de costo es una opcion fundamental ya que permite cargar a estas lineas (Magisterio,
Ferros, Puertos), las erogaciones correspondientes, en aras de ejercer un control que permita
ademés aplicar correctivos, determinar indicadores que midan la debida rentabilidad.

Para accedera la pantalla principal de Lineas de costo es necesario ingresar a la opcion Lineas
de Costo que esta incluida en la entidad Estructura de Costos de los Parametros generales

(Figura 14).

Una vez el usuario se ubica en esta pantalla podra observar informacién de las lineas de costo
creadas en el sistemay asociadas a la empresa (Figura 22).

v v v

FParametros Generales  Terceros

Contabilidad

v v
Cuentas por pagar

Tesoreria

v v
Usuario

RISCADNR - 1 INFAS DF COSTN

Activos Fijos

Crear linea ¢

Empresa Cédigo Descripcién
Cstado Accidn
% cog o1 COSMITET LTDA ACTIVO L > E} ‘
: cos 02 CLINICA REY DAVID ACTIVO L) 1:} |
? cos 0z PROGRAMA MAGISTERIO REGION 1 ACTIVO L) 1:‘] ‘
‘ cos o4 PROGRAMA MAGISTERIO REGION 4 ACTIVO L2 L} ‘
: cos 05 EMPRESAS VINCULADAS ACTIVO L) ]:,] '
\ 2 lsim \

Figura 22 - Pantalla Principal Lineas de Costo.
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En la pantalla se puede observar la siguiente informacion:

o Empresa. Cddigo de la empresa a la cual se encuentra asociada la linea de costo.

o Cddigo. Digito unico de identificacién de la Linea de costo en el sistema.

« Descripcion. Nombre que identifica la linea de costo asociada a la empresa.
Estado. Activo e Inactivo.

Accion. Ver y Editar.

5.3.1 Crear Linea de Costo.

La creacion de las Linea de costo en Dusoft Financiero se genera ingresando al vinculo Crear
Linea de Costo (Figura 22 — Crear Linea de Costo). Una vez seleccionada esta opcion, se
observara la pantalla de creacion de lineas de costo (Figura23).

v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

AGREGAR LINEAS DE COSTO

Codigo*  Descripeicn® _Estado* -
SELECCIONAR ¥ |

* campos requeridos

Empresa®

‘ Empresa Cadigo Estado
‘ COS- COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA cos ACTIVO

Figura 23 - Crear Linea de Costo

La pantalla de creacion de lineas de costo permite al usuario observar los campos que tendra
que diligenciar si lo que desea es crear una de estas entidades. Dichos camposson:

o Cddigo.
e Descripcion. Estado.
e Detalle.

La definicion de cada uno de los anteriores campos se efectud al detallar el punto anterior
(Figura 22 - Pantalla principal de Lineas de Costo).
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5.3.2 Ver y Editar Linea de Costo.

Si el usuario desea visualizar o modificar la informacion registrada para una linea de costo,
debera ingresan al item Lineas de Costo, en la entidad Estructura de costos del médulo
Parametros Generales en la pantalla principal (Figura 1). Una vez se el usuario ingresa a dicha
pantalla podré observar la columna de Accion, la cual contiene las opciones Ver y Editar (Figura
22).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, detallara la Informacion registrada actualmente para la
linea de costo: Cddigo, Descripcion, Estado, Fecha de creaciony Empresa (figura 24 — ver Linea
de costo).

v v v W v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

DETALLE DE LINEA DE COSTO

Cédigo 01 Descripcién COSMITET LTDA

Estado ACTIVO

Fecha creacién 9/6/12 4:07:00 PMFecha actualizacién

=~ Empresa
l Ciudad Empresa Cédigo Estado Accién
o
‘ BOGOTA COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA cos ACTIVO L

Figura 24 - ver linea de costo

Si el usuario requiere modificar la informacion de la linea de costo deberaingresar a la opcién
editar (columna Accion) y de inmediato el sistema mostrara la pantalla con la informacion
registrada para dicha linea (la misma informacion que se registra al momento de crear el centro
de utlidad. Figura 25).

v v v v v v v
Parametros Generales Terceros Contabilidad Tesoreria Cuentas por pagar Usuario Activos Fijos

EDITAR LINEAS DE COSTO

Cédigo*  Descripeidn® Estado®

p1 COSMITET LTDA. |acTivo bt

* campos requeridos

Empresa ™

Empresa Cédigo Estado
COS- COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA cos ACTIVO

Figura 25 - Editar Linea de costo
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54 Grupos Centros deCosto.

Esta opcion brindala posibilidad de consultar aquellos costos imputados a un grupode centrode
costos, de esta manera se podrian agrupar los departamentos o unidades funcionales en las
diferentes areas o frentes de trabajo que posea el ente econdmico.

Para acceder a la pantalla principal de Grupos de Centros de costo es necesario ubicarse en la
pantalla principal de Dusfot Financiero e ingresar a la siguiente ruta: Parametros Generales /
Estructurade costos/ Grupos/ Centros de Costo (Figura 26).

v v
Cuentas porpagar  Usuario  Actl

Centro de | 0s

Centro de Utilidad

Lacalizacion Lineas de Costo

a de Privacidad | Polttica de Uso | Reglamento DUMIAN MEDICAL S.4.S.
obligado por los Términos de Servicio

Lapsos Grupos

Rep

Figura 26 - Ingresar a Grupos Centros de Costo

Una vez el usuario accede al vinculo de grupo de centros de costo se encontrard con una
pantalla que le permitir4 visualizar o buscar todos aquellos que hasta el momento han sido
creadosy asociados a la empresa.

v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

BUSQUEDA - GRUPDS CENTRO DE COSTO

Codigo { Descripcién t
Estado t Accién
10 DIRECCION GENERAL ACTIVO Ver Editar
1 DIRECCION CIENTIFICA ACTIVO Ver Editar
12 DIRECCION FINANCIERA ACTIVD Ver Editar
13 DIRECCION ADMINISTRATIVA ACTIVO Ver Editar
14 VINCULADAS ACTIVO Ver Editar
20 URGENCIAS ACTIVD Ver Editar
21 CONSULTA ACTIVO Ver Editar
22 HOSPITALIZACION E INTERNACION ACTIVO Ver Editar
23 QUIRURGICOS ACTIVO Ver Editar
25 REHABILITACION Y TERAPIAS ACTIVO Ver Editar
4 2 | » | »»

Figura 27 - Grupos Centros de Costo
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La pantalla permite observar la siguiente informacion:

e Cddigo. Digito unico de identificacién del grupo en el sistema. Descripcion.
« Nombre que identifica al grupo asociada a la empresa. Estado. Activo e Inactivo.
¢ /Accion.VeryEditar.

5.4.1 Crear Grupo de Centro de Costo.

Para la creacion de un Grupo de Centro de Costo en Dusoft Financiero es necesario ingresar al
vinculo Crear Grupo Centro de costo (Figura 27). Una vez seleccionada esta opcion, se
visualizarala pantalla de creacién de Grupos (Figura 28).

v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Agregar Grupos de Centros de Costo

Codigo* Descripcion® Estado*

T
£Icampo Requerido |ACTIVO v

* Campos requeridos

Empresa ™

i Empresa - Tercero Codigo Estado

" COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA cos ACTIVO

Figura 28 - Crear Grupos Centros de Costo

Como se definié anteriormente, para la creacion de un Grupo de centro de costo es necesario
registrar la siguiente informacion:

e Codigo.

o Descripcion.
¢ Estado. Activo o Inactivo, por defecto el sistema sugiere el estado activo. Empresa.
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»  Una vez diigenciados estos puntos bastara con dar clic en la opcion guardar (la cual se
habilitara al momentode registrar todos los campos) para que el grupo de centrode costo
quederegistrado enel sistema.

5.4.2 Ver y Editar Grupos de Centros de Costo.

La visualizacion y edicion de los grupos centro de costo se genera a partir de ingresar al item
Grupo Centros de Costo de la opcion Estructura de costos del médulo Parametros Generales en
la pantalla principal (Figura 26). Una vez se ingresa a dicha pantalla de parametrizacion se podra
observar la columna de Accion, la cual contiene las opciones Ver y Editar (Figura27).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente
parael grupo (figura29).

v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Detalles de Grupos de Certros de Costa

Codigo 10 Descripcion DIRECCION GENERAL
Estado ACTIVO Fecha actualizacion
Usuario creacion 0 Usuario actualizacion

Fecha creacion 9/6/12 4:30:00 PM

-~ Empresa = Centros de Costos

| % Descripcion-Codigo $ Responsable ¢ Estado 3 Accion 7
:712 GESTION COMERCIAL -1005 i CLAUDIA ESCOBAR ACTIVD i Seleccionar

370 CENTROS DE COSTO PRUEBAS-6892 oscarup ACTIVO Seleccionar

" GESTION DE CALIDAD -1004 LORENA AYALA ACTIVO Seleccionar
: 9 REVISOR FISCAL -1002 MARIA CLAUDIA ARROYABE ACTIVO Seleccionar

10 CONTROL INTERNO -1003 MARIA CECILIA BUITRAGO ACTIVO Seleccionar
| 365 DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD -1006 TT ARNULFO TRUJILLO ACTIVO Seleccionar
|8 GERENCIA GENERAL -1001 CAROLINA GONZALEZ ACTIVO Seleccionar

Agregar Centro de Costo

Figura 29 - ver grupo centro de costo

Al momento de acceder a la pantalla de visualizacion de grupos centros de costo se observa
la opcion Agregar Centro de Costo (recuadro rojo), esta opcion le permitira al usuario ingresar
directamente a la pantalla de creacién de centros de costo (punto

4.1.2 — Crear Centros de Costo).
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Si el usuario desea es editar la informacion registrada para grupo del centro de costo, debera
ingresar a la opcion editar (columna Accidn) y de inmediato le cargara la pantalla con la
informacion registrada para dicho grupo, la cual permitirad modificar la informacion registrada para
el grupo que ha sido seleccionado.

5.5 Grupos Centros de Utilidad.

Es una herramienta muy importante ya que como su nombre lo indica plantea la posibilidad de
agrupar o consolidar informacion financiera de los centros de utilidad que se deseen agrupar
dependiendo de sus caracteristicas.

Para acceder a la pantalla principal de Grupos de Centros de Utilidad es necesario ubicarse en
la pantalla principal de DUSFOT Financiero e ingresar a la siguiente ruta: Parametros Generales
| Estructura de costos / Grupos/ Centros de Utilidad (Figura 26). Cuando el usuario accede al
vinculo podré observar la pantalla que le permitira visualizar o buscar todos aquellos grupos que
hasta el momento han sido creados y asociadosa determinadaempresa.

v v v v v v v
Paramettos Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Crear Grupos Centros Utilidad

BUSQUEDA - GRUPOS CENTROS DE UTILIDAD

Cédigo Empresa t Descripcion t Cédigo t
Estado {  Accidén

COS- COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y

CIA LTDA CAUCA 01 ACTIVO ® |
COS- COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CUNDINAMARCA 02 ACTIVO s i;
CIALTDA
COS- COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y EJE CAFETERO 03 ACTIVO s ‘:
CIALTDA
COS- COSMITET LTDA CODRPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y NARINO 04 ACTIVO " i:,
CIALTDA
COS- COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y VALLE DEL CAUCA 05 ACTIVO - J:
CIALTDA
COS- COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CLINICA REY DAVID 06 ACTIVO * i:
CIALTDA
COS- COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y  COSMITET ADMON o7 ACTIVO ® F_
CIALTDA CENTRAL =

Figura 30 - Grupos centros de utilidad

La pantalla muestra el usuario la siguiente informacion:

e Cadigo. Digito tnico de identificacion del grupo en el sistema. Descripcion.
« Nombre que identifica al grupo asociada a la empresa. Estado. Activo e Inactivo.
Accion. Ver y Editar.

Pégina 33 de 45



COSM l T EI 'LTDA.

Corporocién de Servicios Médicos Inber es THEM & Clo

5.5.1 Crear Grupo de Centro de Utilidad.

Para la creacion de un Grupo de Centro de Utilidad en Dusoft Financiero es necesario ingresar
al vinculo Crear Grupo Centro de Utilidad (Figura 30). Una vez seleccionada esta opcion, se
visualizara la pantalla de creacion de Grupos (Figura 31).

v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad — Tesoretia  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

AGREGAR GRUPOS CENTROS UTILIDAD

Cadigot  Descripeidn Estado

* Campos requeridos

Guardar

Empresa *

| Empresa - Tercero Estado

| COS - COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA ACTIVO

Figura 31 - Crear grupo centro de utilidad.

Los campos que deben ser registrados a la hora de crear un Grupo de centro de utilidad seran
los mismos que nombraron en la pantalla principal de los grupos (codigo, descripcion, estado y
por supuesto la empresa asociada). Una vez diligenciados estos puntos bastara con dar clic en
la opcion guardar (la cual se habilitara al momento de registrar todos los campos) para que el
grupo de centro de costo quede registrado en el sistema.

5.5.2 Ver y Editar Grupos de Centros de Utilidad.

Si el usuario desea visualizar o modificar la informacion registrada para un grupo, debera
ingresan al item Grupo Centros de Utilidad de la opcién Estructura de utilidad del médulo
ParAmetros Generales en la pantalla principal. Una vez se ingresa a dicha pantalla de
parametrizacion se podra observar la columna de Accion, la cual contiene las opciones Ver y
Editar (Figura 30).

Si el usuario ingresa a la opcién Ver, se encontrara con la Informacién registrada actualmente
para el grupo (figura 32).
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v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar Usuario  Ac

DETALLE GRUPOS CENTROS UTILIDAD

Cédigo 01

Descripcidn CAUCA

Estado ACTIVO

Fecha actualizacién 9/6/12 4:26:00 PM

Fecha creacién 9/8/12 4:25:00 PM

= Empresa = Centros de Utilidad

Pt;g;igo * Descripcidn $ Correa elec{r;ﬁco $+  Teléfono & Direccién $ Estado ¢ = Fecha actualizacidn $ Fecha creacidn $ Accidn
‘ 33 SEDE POPAYAN 8221243 CALLE 4 No 1-26 ACTIVO 12/21/12 3:48:21 PM 11/28/12 8:48:34 AM v
‘ a6 SEDE SANTANDER DE QUILICHAO ’ACTI\/O 11/28/12 9:01:15 AM v
l 57 POPAYAN PUERTOS Y FERROS ACTIVO 6/9/14 10:28:11 AM v 4

Figura 32 - Detalle Grupos Centros de Utilidad.

Al momento de acceder a la pantalla de visualizacion de grupos centros de utilidad se observa
la opcion Agregar Centro de utilidad (Figura 32 — recuadro rojo), esta opcion le permitira al
usuario ingresar directamente a la pantalla de creacién de centros de utilidad (punto4.2.2— Crear
Centros de utilidad).

Si el usuario requiere modificar la informacion del grupo, debera ingresar a la opcién editar
(columna Accidn) y de inmediato el sistema mostrara la pantalla con la informacion registrada
para este (la misma informacion que se registra al momento de crear el grupo de centro de
utilidad. Figura 33).

v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contahilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

EDITAR GRUPOS CENTROS UTILIDAD

Cédigot  Deseripeién Estado

p1 cauca

* Campos requeridos

Guardar

Empresa ™

| Empresa - Tercero Estado

| COS - COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA ACTIVO

Figura 33 - Editar Grupos Centros de Utilidad.
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6. SECTORES ECONOMICOS.

Los sectores econdmicos son clasificaciones macro de las actividades economicas a las que
puede estar asociada cada una de las empresas creadas en la aplicacion.

Actualmente los sectores creados en DUSOFT Financiero son: Salud, Construcciony Transporte.

Para acceder a los diferentes sectores sera necesario ingresar a la opcion Parametros
Generales en la pantalla principal de Dusoft Financiero (Figura 34).

v v v v
Tesoretia  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Estructura de costos

Sectores Economicos

Politica de Privacidad | Poltica de Uso | Reglamento DUMIAN MEDICAL S.4.5.

hligado por los Términos de Servicio

Figura 34 - Ingresar a sectores econémicos

Una vez el usuario accede al vinculo anteriormente nombrado, podra observala pantalla
principal de sectores econdmicos (Figura 35).

v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contahilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

BUSQUEDA - SECTORES ECONOMICOS

‘ Descripcion {
Accion

‘ SALUD Ver Editar
| cONSTRUCCION Ver Editar
| TRANSPORTE Ver Editar
| EEE

Figura 35 - Pantalla principal Sectores Econdmicos

La pantalla de busqueda de sectores econdmicos muestra la descripcion de cada sector,
ademas de la columna accion que permite al usuario Ver y/o Editar la informacion registrada
para dicho sector.
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6.1 Crear SectoresEconomicos.

Parala creacion de un sector econdmico en Dusoft Financiero, el usuario debe ingresar al vinculo
Crear Sector Economico (Figura 35 — recuadro rojo). Una vez seleccionada esta opcion, se
visualizara la pantalla de creacion de sectores (Figura 36).

v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Crear Sector economico

Daseripeion®

* Campos Obligatorios

Figura 36 - Crear Sectores Econdmicos

Para la creacion de un sector econdmico solamente sera necesario ingresar el nombre o
descripcion del sector, como se observa en la figura, después de ingresar el nombre bastara con
dar clic en el botdn guardar para dar por finalizado el proceso.

6.2 Ver y Editar Sectores Econdmicos.

Si el usuario desea visualizar o modificar la informacion registrada para un sector econdmico,
debera ingresan al item Sectores Econdmicos del médulo Parametros Generales en la pantalla
principal de Dusoft FI. Unavez se ingresa a dicha pantallade parametrizacion se podra observar
la columna de Accion, la cual contiene las opciones Very Editar (Figura 35).

Si el usuario ingresa a la opcién Ver, se encontrard con la Informacién registrada actualmente
para el Sector econdmico seleccionado (figura 37):

¢ Descripcidn. Usuario
o de creacion. Fechade
creacion.
Ultimo usuario de actualizacion.
Ulima fecha de actualizacion.
e Empresa a la cual esta asociada el sector econémico.
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v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos

Detalle de Sector economic

Descripcion SALUD

Usuario creacion 1

Fecha creacion 2/20/12 8:01:55 AM

Usuario actualizacion

Fecha actualizacion

Figura 37 - Ver Sector EconGmico

Silo que el usuario desea es editar la informacion del sector, deberaingresar a la opcion editar
(columna Accidn) y de inmediato el sistema mostrara en pantalla la informacion registrada para
dicho sector (la misma informacion que se registra al momento de crear el Sector Econdmico.
Figura 36).

7. LOCALIZACION.

Para la ubicacién geografica de las entidades registradas en la aplicacion tales como empresa,
centros de utilidad, nacionalidad de terceros, etc. se cred el modulo localizacion, el cual esta
compuesto basicamente por las divisiones y subdivisiones regionales estipuladas por cada
nacion:

e Paises.
o Departamentos.
Municipios.

Para acceder a las entidades de ubicacion geografica serd necesario ingresar a la opcion
Pardmetros Generales en la pantalla principal de Dusoft Financiero y posteriormente ubicar el
cursor en la opcion Localizacion (Figura 38).

A continuacion se detallara la parametrizacion y edicion de cada una de las entidades de
ubicaciéon geogréfica.
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v v
Tesoretia  Cuentas p

v v
jagar  Usuario  Activos Fijos

Estructura de costos
es Economicos DUSOFI-.

Localizacian

Poltica de Privacidad | Poltica de Uso | Reglamento DUMIAN MEDICAL 5.4.5.

le P obligado por los Términos de Servicio

Lapsos Departamentos

Reportes Municipios

Figura 38 - Localizacion.

7.1 Paises.

El acceso a la entidad paises se genera a partir del ingreso a la opcion paises del item
Localizacién en el modulo Parametros Generales. Una vez el usuario da clic sobre esta opcion
la aplicacion mostrara en pantallala pantalla de parametrizacion de paises (Figura39).

v v

Contabilidad Tesoreria Cuentas por gar

BUSQUEDA - PAISES

Paises
Accion

Afganistan
Albania
Alemania
Andora

Angola

Anguila

Antartida

Antigua y Barbuda
Antillas Neerlandesas
Arabia Saudita
Argel

Argentina

- 2 8 M 5 & ¢ 8 39§ 10 » | »»

Figura 39 — Paises

7.1.1 Crear Paises.
Para la creacion de una entidad Pais en Dusoft Financiero se debe ingresar al link Crear Paises
(Figura 39). Una vez seleccionada esta opcion, se visualizara la pantalla de creacion de paises.

Dicha pantalla muestraen detalle el Pais (nombre) y la columnaaccion (Ver y Editar).
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v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Afiadir Paises

Codigo*  Deseripsion

* Campos Obligatorios

Guardar

|17 CALDAS Seleccionar
|15 BOYACA Seleccionar
|9 VICHADA Seleccionar
a1 HUILA Seleccionar
23 CORDOBA Seleccionar
19 CAUCA

|47 MAGDALENA ccionar
62 SANTANDER Seleccionar
|52 NARIFO Seleccionar
£ SAN ANDRES Seleccionar
o5 GUAVIARE Seleccionar

Figura 40 - Crear Paises

Los campos que se debendiligenciar a la horade crear una entidad pais en la aplicacion seran:

o Cddigo. Digito asignado y de reconocimiento interacional para el pais que se desee
ingresar.
e Descripcion. Nombre del pais.

7.1.2 Ver y Editar Paises.

Si el usuario desea visualizar o modificar la informacién registrada para una entidad pais, debera
ingresar al item pais de la opcion localizacion del modulo Parametros Generales en la pantalla
principal; unavez ingresa a dicha pantalla de parametrizacion se podra observar la columna de
Accidn, la cual contiene las opciones Very Editar (Figura39).

Si el usuario ingresa a la opcién Ver, se encontrara con la Informacién registrada actualmente
para el pais (figura 41).

Figura 41 Ver y Editar Paises

Como se abserva en la figura, los detalles registrados a la hora visualizar un pais también
pueden ser modificados desde el boton Editar, si el usuario da clic sobre esta opcion el sistema
le permitird modificar solamente el nombre del pais.

Adicionalmente la pantalla permite al usuario visualizar e ingresar directamente a los
departamentos o estados asociados al pais en mencion.
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El acceso a la entidad Departamentos se genera a partir del ingreso al item Departamentos de
la opcion Localizacion en el modulo Parametros Generales. Una vez el usuario da clic sobre esta
opcion la aplicacién mostrara en pantalla la pantalla de parametrizacion de Departamentos.

v v

Parametros Generales

v

Cuentas pagar  Usuario

BUSQUEDA - DEPARTAMENTOS

Departamentos

Accion

ANTIOQUIA
VALLE DEL CAUCA
PUTUMAYO
QUINDIO

SAN ANDRES
CORDOBA
CAQUETA
SANTANDER
HUILA
MAGDALENA
GUAVIARE
CASANARE
ARAUCA
CHOCO
VICHADA

Figura 42 - Departamentos

7.3 Municipios.

Ver Editar
Yer Editar
Ver Editar
Ver Editar
Ver Editar
Ver Editar
Ver Editar

Al igual que para la entidad departamentos, para acceder al item Municipios (ciudades) es
necesario ingresar por medio de la opcion Localizacién en el médulo Parametros Generales.
Desde alli se pueden visualizar todas las ciudades del pais asociado en esemomento.

Crear ciudades
BUSQUEDA - CIUDADES

Ciudades 1

ABEJORRAL
ABREGO
ABRIAQUI
ACACIAS
ACANDI
ACEVEDO
ACHI

AGRADO
AGUACHICA
AGUADA
AGUADAS
AGUA DE DIOS
AGUSTIN CODAZZ|
AIPE

ALBAN

Figura 43 — Municipios

ANTIOQUIA

N DE SANTANDER
ANTIOQUIA
META

CHOCO

HUILA

BOLIVAR

HUILA

CESAR
SANTANDER
CALDAS
CUNDINAMARCA
CESAR

HuILA
CUNDINAMARCA

Departamentos

B & & G & 8

Accion

Ver Editar
ver Editar
ver Editar
Ver Editar
Ver Editar

Wer Editar
Ver Editar
Ver Editar
Ver Editar
Ver Editar
Ver Editar
ver Editar

Ver Editar

Ver Editar
Ver Editar
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8. LAPSOS.

La informacion contable serd registrada en periodos de tiempos que permitan identificar la fecha
exacta en que es registrado el documento o registro contable. Dichoslapsos se clasificanen:

e Ao fiscal. Periodo.

W

v

Cuentas por pagar  Usuario
Empresas

Documentos

Conceptos

Estructura de costos

Sectores Economicos

Paolitica de Privacidad | Politica de Uso | Reglamento DUMIAN MEDICAL S.AS
servicios t ohlig

gado par los Términos de Servicio

Figura 44 - Ingresar a lapsos.

8.1 AnosFiscales.

Corresponde con el gjercicio econdmico de una persona natural o juridica, desde la apertura del
ejercicio hasta el cierre. Afio que comprende un ejercicio social en las empresas. Periodo de doce
meses en que se mantienen vigentes los presupuestos de gastos e ingresos publicos.

Un afio fiscal o afio financiero es un periodo de 12 meses usado para calcular informes
financieros y tributarios anuales en negocios y otras organizaciones. En la mayoria de
jurisdicciones hay leyes que regulan la contabilidad y requieren estos informes unavez cadadoce
meses. Este periodo en Colombia empieza el 1 de eneroy termina el 31 de diciembre del mismo
ano.

Para acceder a los afios fiscales sera necesario ingresar a la opcion Parametros Generales en
la pantalla principal de Dusoft Financiero, posteriormente ubicar el cursor en la opcion Lapsosy
finalmente dar clic en el item Afios Fiscales (Figura 44).
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v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Empresa (Codigo) Ao Fiscal
Estado Accion
|
‘ cos 2014 1 ® &
cos 2013 2 DY
!

Figura 45 - Ingresar a Aiios Fiscales.

La pantalla de busgqueda de Afios Fiscales pemmite observar la empresa asociada, los afios
fiscales creados y su respectivo estado. Ademas de la columna accidn que permite al usuario
Very/o Editar la informacion registrada para cada afio (Figura 45).

8.1.1 Crear Afio Fiscal.

Paraingresar a la pantalla de creacion de Afos fiscales en Dusoft Financiero se debera acceder
por medio del boton Crear Afio Fiscal (Figura 45). Una vez seleccionada esta opcion, se
visualizara la pantalla de creacion de Afios Fiscal. Dicha pantallapermite registrar el codigoy el
estado del nuevo Afio Fiscal.

v v v v v v v

Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Crear Afios Fiscales

Codigo* Estado®

5 ACTVD |

* Campos Obligatorios

Guardar
Empresa ®
[ Empresa - Tercero Codige Estado Fecha actualizacion  Fecha creacion  Usuario actualizacion Usuario creacion
COS- COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS N 1/24/12 12:00:00
INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA £ ACTIVO A12/71214,62:30 BM P 1 1

Figura 46 - Crear Afio Fiscal.
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8.1.2 Ver y Editar Ainos Fiscales.

Si el usuario desea visualizar o modificar la informacion registrada para un ario fiscal, debera
ingresan al item Afios Fiscal de la opcion lapsos del modulo Parametros Generales en la pantalla
principal; una vez ingresa a dicha pantalla de parametrizacion se podré observar la columna de
Accion, la cual contiene las opciones Very Editar (Figura4bs).

Si el usuario ingresa a la opcion Ver, se encontrara con la Informacion registrada actualmente
para el afo fiscal y los respectivos periodos que lo componen (figura 47. Para mejor
entendimiento Ver definicion de Periodos en el punto 7.2 'y derivados).

v v v v v v v
Parametros Generales  Terceros  Contabilidad  Tesoreria  Cuentas porpagar  Usuario  Activos Fijos

Detalle de Afio Fiscal

Codigo 2014 Estado ACTIVO

Fecha creacion 1/2/14 8:04:09 AMUsuario creacion 1

Usuario actualizacion Fecha actualizacion
= Empresa = Periodos
Id s Codigo ¢ Estado ¢ Fecha creacion $ Usuario creacion $ Usuario actualizacion ¢ Fecha actualizacion # Accion
15 1 ACTIVO 172114 2:04:09 AM o 4 v 4
26 12 INACTIVO 1/2/14 2:04:09 AM o
|22 8 INACTIVO 1/2/14 8:04:09 AM o
5 21 7 INACTIVO 1/2/14 2:04:09 AM 0
17 3 INACTIVO 1/2/14 2:04:09 AM o 9
18 4 INACTIVO 1/2/14 8:04:09 AM 0 4
16 2 INACTIVD 1/2/14 2:04:09 AM o 4
29 10 INACTIVO 1/2/14 2:04:09 AM o
; 23 9 INACTIVO 1/2/14 8:04:09 AM 0
120 ] INACTIVO 1/2/14 2:04:09 AM o 4
1 19 5 INACTIVO 172714 2:04:09 AM o 4
i 27 13 INACTIVO 1/2/14 8:04:09 AM 0
0

125 1 INACTIVO 152114 8:04:09 AM
|

Figura 47 - Ver Ao Fiscal

Silo que el usuario desea es editar la informacion del afio fiscal, debera ingresar a la opcion
editar (columna Accién) y de inmediato el sistema mastrara en pantalla la informacion registrada
para dicho afio (la misma informacién que se registra al momento de crear el Afio Fiscal. Figura
46).
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8.2 Periodos.

Es un lapso para registrar contablemente las actividades que se hayan producido durante el
mismo. La duracion del periodo se determina de acuerdo a la necesidad de la empresa de
obtener informacién contable para poder analizarla. Los contadores eligen algin segmento de
tiempo conveniente y miden el resultado neto de ese periodo.

Para acceder a los periodos generados en la aplicacion es necesario ingresar a la opcion
Parametros Generales en la pantalla principal de Dusoft Financiero, posteriormente ubicar el
cursor en la opcién Lapsosy finalmente dar clic en el item Periodos (Figura 44).

La generacion de los periodos dependera exclusivamente del afio fiscal al cual estén asociados,
es decir, al crear el afio fiscal inmediatamente se generaran los periodos que lo componen, de
esta forma el usuario solamente tendra la posibilidad de modificar el estado de estos periodos
para el respectivo registro de informacion contable.
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