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OBJETIVO 
 
 
 
El objetivo que se persigue con la aplicación del presente manual es: 

 
Permitir a los profesionales de la salud reportar la prescripción de tecnologías en la salud 
no financiadas con recursos de la UPC o servicios complementarios.  
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ALCANCE 
 
 
 
El desarrollo y los avances en los sistemas informáticos han permitido que las 
organizaciones puedan implementar, desarrollar y controlar sus procesos y operaciones 
de una manera eficiente a través de estos. 

 
Por tal motivo se implementa el software DUSOFT con el fin de que las diferentes áreas 
de la organización puedan desarrollar sus procesos de una manera integral y confiable 
lo cual permitirá optimizar el tiempo de respuesta al usuario al disponer   con la 
información en línea facilitando la gestión de los diferentes procesos. 

 
Este software es altamente parametrizable y adaptable a las necesidades de la 
organización, funciona en un ambiente web, con base en sistema multiusuario que 
personaliza el menú de acceso para cada usuario, de tal forma que el usuario que 
opere el software tendrá un conjunto de funcionalidades relacionadas exclusivamente con 
su área de trabajo.
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1. Modulo Mipres 
 

El usuario podrá realizar la consulta a través de la página web 
https://dusoft.cosmitet.net/dusoft/index.php por medio del módulo MIPRES.  Figura 1.  
 

 

 
Figura 1- Modulo MIPRES 

 
 
Al momento de ingresar al módulo seleccionamos la empresa. Figura 2 
 

 
 

 
 

Figura 2 - Empresa. 
 
 

 
Una vez s e  h a y a  i n g r e s a d o  e n  l a  e m p r e s a .  N o s  m o s t r a r a  l a  
s i g u i e n t e  v e n t a n a  e n  l a  c u a l  s e l e c c i o n a m o s  M i p r e s  
H o s p i t a l a r i o .  Figura 3 
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Figura 3 - M i p r e s  H o s p i t a l a r i o . 
 

2. MIPRES HOSPITALARIO 
 

Al ingresa en la ventana de Mipres hospitalario nos solicita un token. Figura 4. 
 

 
 

Figura 4- Token Hospitalario 
 

3. GENERAR NUMERO DE PRESCRIPCION 
 
Para continuar con el proceso el medico debe generar el código de prescripción a los 
medicamentos, se debe solicitar el código por medio de la siguiente URL: 
https://tablas.sispro.gov.co/MIPRESNOPBS/Login.aspx?ReturnUrl=%2fMIPRESNOPBS 
Figura 5. 
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Figura 5 - M i p r e s  c a p a c i t a c i ó n . 
 

Debemos iniciar sesión con un usuario y una contraseña. Figura 6. 
 

 
 

Figura 6 - Login. 
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Por medio de lista despegables se debe elegir las entidades habilitadas para el usuario y 
roles habilitados para la  entidad. Figura 7. 
 
 

 
 

Figura 7 - Entidad y rol. 
 
Colocamos el cursor en prescripcion NO PBSUPC y seleccionamos la opción REGISTRAR. 
Figura 8. 
 

 
 

Figura 8 - Prescripción NO PBSUPC. 
 
Para continuar con el proceso se debe diligenciar la siguiente información: Figura 9. 
 Datos del paciente. 
 Ámbito de atención 
 Enfermedades huérfanas  
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 Diagnostico que genera la solicitud 
 
 
 

 
Figura 9 - Datos iniciales 

 
Una vez ingresada la información anterior procedemos a ingresar el medicamento, Los 
campos requeridos para agregar dichos medicamentos son los siguientes: Figura 10. 
 Tipo de prestación  
 Principio activo en denominación 
 Forma farmacéutica 
 Justificación 
 Dosis  
 Frecuencia de administración  
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 Indicadores especiales 
 Duración tratamiento 
 Cantidad total 
  
 
  

 
 

Figura 10 - Medicamentos 
 

Una vez ya diligenciada la información procedemos a guardar la solicitud. Figura 11. 
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Figura 11 - Guardar solicitud 
 

Antes de guardar la información diligenciada la aplicación nos arrojara la siguiente alerta 
de confirmación. Figura 12  
 

 
Figura 12 - Alerta  



Página 1515 de 
12 

 

 

 

Luego de confirmar la fiscalización de la prescripción del paciente nos arroja el numero de 
la solicitud. Figura 13. 
 

 
Figura 13 - Numero de solicitud 

 
Una vez se genera la prescripción se procede a realizar el registro de la aplicación Dusoft, 
se ingresa el token suministrado a la entidad. Figura 14. 
 

 
 

Figura 14 - Validar token 
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Luego de ingresar el token correcto el sistema notificara lo siguiente: “TOKEN 
GENERADO SATISFACTORIAMENTE”. Figura 15. 
 

 
 

Figura 15 - Token generado 
 

Se ingresan los siguientes datos para continuar con el proceso. Figura 16. 
 Fecha 
 Nro. de prescripción  
 Tipo de documento  
 Nro. de documento  
 
 
 

 
 

Figura 16 - Datos Mipres 
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Se registra la información que el usuario tiene en Mipres. Tener en cuenta que los campos 
son obligatorios. Figura 17. 

 
 
 

Figura 17 - Consulta Mipres 
 

El sistema nos informa si se guardaron o no los datos, en este caso arroja “DATOS 
GUAARDADOS SATISFACTORIAMENTE”. Figura 18. 

 
 

Figura 18 - Alerta datos 
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Una vez ingresado los datos al sistema podemos consultar todos los Mipres registrados 
por documento o numero de prescripción. Figura 19. 

 
 

Figura 19 - Consulta mipres 
 
El sistema también permite realizar anulación del registro desde el botón anular, luego de 
buscar el registro que desea anular. Figura 20. 

 
 
 

Figura 20 - Anular registro 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. FACTURACION MIPRES 



Página 1919 de 
12 

 

 

 
En el menú del módulo de Mipres también podemos seleccionar la opción de facturación 
de Mipres. Figura 21. 
 
 

 
 

Figura 21 - Facturación Mipres 
 

Volvemos a ingresar el token y el sistema volverá arrojarnos la alerta de satisfacción. 
Figura 22. 
 

 
 

Figura 22 - Alerta Facturación Mipres 
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Se registran los datos requeridos para Mipres facturación y se envían los datos. Figura 23. 

 
 
 

Figura 23 - Envío datos Mipres 
 
Luego de enviar estos datos el sistema nos envía una alerta de satisfacción. Figura 24 
 

 
Figura 24 - Alerta envío datos  
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De igual forma la aplicación de Dusoft nos permitirá consultar y anular el medicamento 
mediante el número de prescripción. Figura 25. 
 

 
 

Figura 25 - Consulta Mipres facturación   
 
5. Recobros Adres  
 
Ingresamos al módulo de cuentas desde dusoft. 
 

 
 

Figura 26 - Cuentas  
 

Luego de ingresar a cuentas se debe seleccionar la empresa en donde se encuentra el 
paciente para poder generar las facturas. 
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Figura 27 - Cuentas empresas 
Luego de ingresar a la bodega nos muestra un menú para el usuario. En este menú 
debemos seleccionar Cuentas (Activas - Inactivas) 
 

 
 

Figura 28 - Menú Cuentas 
 

En la siguiente ventana debemos buscar un usuario con tipo de afiliación subsidiado con 
el fin de agregarle 2 cuentas una POS y otra NO POS. Luego de encontrar al paciente 
debemos ingresar por las opciones. 
 

 
 

Figura 29 - Opciones Cuentas 
 
Al momento que damos clic en el botón opciones nos arroja la siguiente información del 
paciente. 
 Responsable  
 Plan  
 Tipo afiliado  
 Rango 
 Ingreso 
 Fecha y hora de apertura  
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Figura 30 - Información paciente 
 
 
 
 
 
 

En esta ventana nos dirigimos a la opción de Adicionar IMD con el fin de generar 2 
facturas. Para este caso se agregan dos medicamentos. 
 

 
 

Figura 31 -Adicionar IMD 
 
Luego de adicionar el medicamento, nos arrojara un mensaje de satisfacción. 
 

 
 

Figura 32 - Mensaje  
 

Por el apartado de detalle verificamos que los medicamentos agregados estén en 
asociados al paciente. 
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Figura 33 - Detalle  
 
Una vez verificados los datos procedemos a realizar la división de cuentas por medio de 
corte de cuentas. 
 

 
 

Figura 34 - Corte cuenta 
 
Al momento de ingresar a corte de cuentas nos solicitara seleccionar el criterio. Tener en 
cuenta la fecha de ingreso para agregar este campo.  
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Figura 35 - Criterio 
 
 
Al darle clic en aceptar nos muestra todos los cargos de la cuenta seleccionada. 
 

 
 

Figura 36 - Cargos de cuenta 
 

En esta ventana debemos elegir lo que vamos a cobrar por NO POS que para este caso 
es GLYTROL ULTRAPACK 
 

 
 

Figura 37 - Descargo de medicamento 
 

Una vez seleccionado el medicamento para generar el cobro debemos terminar el corte. 
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Figura 38 - Cobro medicamento 
 
Luego de realizar todo el procedimiento anterior, nos regresamos a buscar la cuenta en la 
que realizamos estos cambios. 
Podemos visualizar las dos cuentas una que es la POS y la otra NO POS  
 

 
 

Figura 39 - Cuentas Pos y No Pos 
 

Por el apartado de detalle podemos verificar el medicamento que agregamos como NO 
POS. 
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Figura 40 - Cuentas No Pos 
 

Luego de haber realizado el corte generamos la factura que se la envía a la EPS y ellos 
con esta factura hacen el recobro al adres, para esto debemos cuadrar la factura. 
 

 
Figura 41 - Cuadrar factura 

 
Luego de cuadrar la factura volvemos a facturar. 
 

 
Figura 42 - Facturar 

 
Luego de facturar nos genera la factura NO POS  
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Figura 43 - Generar factura NO POS 
 
De la misma forma procedemos a facturar la otra cuenta para enviar a la entidad, en este 
caso son 2, la POS y NO POS 
 

 
 

 Figura 44 - Generar factura POS 
 

Tener en cuenta que dependiendo de la plataforma de cada EPS se hace su radicación, 
ya que ellos tienen su modulo para montar la factura POS y NO POS  
 


