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OBJETIVO 
 
 
 
El objetivo que se persigue con la aplicación del presente manual es: 

 
Dar a conocer a los usuarios finales el paso a paso para realizar las descargas de 
reportes requeridos por medio de Dusoft 
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ALCANCE 
 
 
 
El desarrollo y los avances en los sistemas informáticos han permitido que las 
organizaciones puedan implementar, desarrollar y controlar sus procesos y operaciones 
de una manera eficiente a través de estos. 

 
Por tal motivo se implementa el software DUSOFT con el fin de que las diferentes áreas 
de la organización puedan desarrollar sus procesos de una manera integral y confiable 
lo cual permitirá optimizar el tiempo de respuesta al usuario al disponer   con la 
información en línea facilitando la gestión de los diferentes procesos. 

 
Este software es altamente parametrizable y adaptable a las necesidades de la 
organización, funciona en un ambiente web, con base en sistema multiusuario que 
personaliza el menú de acceso para cada usuario, de tal forma que el usuario que 
opere el software tendrá un conjunto de funcionalidades relacionadas exclusivamente con 
su área de trabajo.
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1. Gestión de reportes  
 

El Usuario desde la página web https://dusoft.cosmitet.net/dusoft/index.php puede 
generar reportes por medio del modulo.  Figura 1.  
 
 

 
 

Figura 1- Modulo gestión de 
reportes 

 
Al ingresar al módulo cambia la vista del usuario por un menú para generar el reporte. 
Figura 2. 
 

 
 

Figura 2 - Generar reporte. 
 
Una vez procedemos a generar el reporte, debemos hacer el filtro respectivo para solicitar 
el reporte que se desea. El filtro esta organizado entre proceso y subproceso. Figura 3. 
 

 
Figura 3 - F i l t r o  r e p o r t e . 
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Por medio de una lista despegable podemos seleccionar el proceso en el que se ubica el 
reporte. Figura 4. 
 

 
 

Figura 4 - P r o c e s o . 
 
 

De igual forma por medio de lista despegable podemos seleccionar el subproceso donde 
se encuentra ubicado el reporte. Se debe tener en cuenta que para que la lista despegable 
muestre información se debe tener seleccionado el proceso. Figura 5. 
 
 

 
 

Figura 5 - S u b P r o c e s o . 
 
 
 
 
 
 
 



Página 99 de 12 

 

 

 
Una vez seleccionado el proceso y subproceso procedemos a realizar la búsqueda del 
reporte solicitado por medio del botón buscar. Figura 6. 
 

 
 

Figura 6 - B o t ó n  b u s c a r .  

 

 

Luego de hacer el filtro y haber realizado la búsqueda el sistema nos arrojara el resultado 
de los reportes que se encuentran en esa ruta establecida por medio del filtro del proceso 
y subproceso. Figura 7. 
 
 

 
 

Figura 7 - R e s u l t a d o  d e  b ú s q u e d a .  
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Para visualizar el reporte procedemos a hacer clic en el apartado de acciones en el icono 
del reporte. Figura 8. 
 

 
 

Figura 8 - A c c i o n e s  

 
Al momento de dar clic en el icono de acuerdo al reporte solicitado nos solicita los 
parámetros establecidos para generar dicho report. para este caso procedemos a descargar 
el reporte consumo de pacientes el cual solicita los siguientes datos: Figura 9. 
 
 Fecha inicial 
 Fecha final  
 Empresa 
 Centro utilidad 
 Bodega 
 Formato 
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Figura 9 - P a r á m e t r o s  

 

Luego de registrar los campos anteriormente mencionados procedemos a generar el 
reporte. Figura 10. 
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Figura 10 - G e n e r a r  r e p o r t e  

 
Al momento de dar clic en el botón generar el sistema nos aparece la siguiente alerta con 
el nombre del reporte a descargar y un botón para generarlo. Figura 11. 
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Figura 11 - A l e r t a  r e p o r t e  
 
 
Procedemos a descargar dicho reporte. Figura 12. 
 

 
 

Figura 12 - D e s c a r g a  r e p o r t e  
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En el momento que se da clic en descargar reporte este automáticamente se aloja en 
nuestro ordenador con toda la información requerida. Figura 13. 
 

 
 

Figura 13 - R e p o r t e  

 


