LVLR R Jasi v

MANUAL DE USUARIO
DUSOFT




AATTYI AT

LVARR FRNi v

DUSOF T

TABLA DE CONTENIDO

TABLA DE CONTENIDO ..ottt ettt e e et e e e e e e e e e e e s 2
TABLA DE FIGURAS ... 3
OBUIETIVO ... 4
AL CANCE ..ot 5
1. INGRESO AL MODULO ....coouiitiiieeeieiete ettt ettt ettt s e 6
2. MENU INVENTARIO GENERAL.......cocotiiitiieieeteeeee ettt sttt 7

2.1.1. INSERTAR PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA. ..., 7

2.1.2. CONSULTA PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA. ... 13

2.1.3.  BODEGAS. ... 16




DUSOF T

AMATLTTYI AT
LV LA /R Sd Wi

TABLA DE FIGURAS

(ST 10 = W R Y/ oo [0 (o To3 o T o= L= Te [o] ¢ - PSSP 6
Figura 2 - ParGmetros — INVENLAIio €MPIESA ........iiiuuuiiiiiiiaeee ettt e e e e e ettt e e e e e e e et e e e e e e e e e e anenenees 6
Figura 3 - Solicitud de METICAMENTOS ........eeviiiiiiiiiiiiiiiiii ettt ettt e e e e e e e e e e e e eeeeeeees 6
Figura 4 - Menl iNVENLANiO GENEIAL..........oooiiiiiii e e e e e e et s e e e e e e e e aatt s e eeaaeaannees 7
Figura 5 - Menu insertar productos iNVeNtario €MPIESA ..........couuurrriiieeeeaiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e eeeeees 7
Figura 6 - Ventana productos que no existen en el inventario de la empresa..........cccccvvvvvviviiiiiiiiienennn. 7
(T || = WA =10 (o] g 1= (=T ol ox o o o USRS 8
Figura 8 - FiltroS de DUSQUETA ........uui it e e e e e ettt a s e e e e e e e eaatt e e aeeaaeeannees 8
FIQUIA 9 - BOLON INSEITAT ........iiiieiiiie ettt e e e e ettt e e e e e e e et b ettt e e e e e e e e nnbbb b e e e e e e e e e aaannnnenes 9
Figura 10 - Ventana insertar productos inVeNntario €MPIESA ..........cuuuuuiiiieeeriieiiiiiaieeeeeeeeerriiiaeeaeeaeeeennnes 10
Figura 11 - DatoS del PrOGUCTO......uuuei e s e e e e ettt e e e e e e e e e ettt e e e eeeeeeesttaaaeeeeaeeeennees 11
Figura 12 - Lista desplegable grupo CONtrataCioN ............oceeeiiiiiiiiiiieie et 11
Figura 13 - Lista desplegable nivel autorizacion COMPIAS ...........uuveeeiieeiiiiiiiiiiieie e e e e e e e 12
1o [0 = W I A g ] o] (TS T TSP 12
Figura 15 - Menu consulta productos iNVENtario €MPIESA .........c.ceuuiiiiiiieeeeeeeeiiiiiee e e eeeeeeesriaa e eeeeeeeannes 13
Figura 16 - BOtON SElECCIONAY M@l ... ... .o ettt e e e e e e e e e e e e e s st e e e e e e e e e e s annnenees 13

Figura 17 - Listado inventario GERABERIRL. ......................oouuuuuiii e eee e eiiei e e e e e e e ettt e e e e e e e eeeareaaeaeeeaaeennnes 14
Figura 18 - Datos producto in 1 22 | SO 14
Figura 19 - Datos producto iNVEREARIO = CONSUIEEL. ....................covviiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiieeeeeeeeeee e 15
Figura 20 - Boton elimina o caffiBIGRESIAto - i i ... ..ooviiiiiieeeiiiiii it e e e e et e e e e e 15
Figura 21 - MenU bodegas ..... i I, . .....oonnn et e e e e e e e ettt e e e e e e e e eennnes 16
Figura 22 - Seleccion centro U 00 e 0@ - oo e e e e e et e e e e e e nneeees 16
Figura 23 - BotOn Ccrear bode g o L oot r e e e e e e s s e e e e e e e e e e nnnneee s 17
Figura 24 - Creacion bhodegas B e et e e e e e e e e e rt e e e e e e e e eennees 17
Figura 25 - Ver BoOdegas ........ i e ittt e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 18

Figura 26 - Bodegas .............. B ... eccneennnnenraeeerrnenr e aaeaeerreennans 18




DUSOF

AT AT

LV LA /R Sd Wi

OBJETIVO

El objetivo del presente manual es dar a conocer a los usuarios finales el funcionamiento y
manejo de los diferentes modulos del software DUSOFT
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ALCANCE

El desarrollo y los avances en los sistemas informaticos han permitido que las organizaciones
puedan implementar, desarrollar y controlar sus procesos y operaciones de una manera
eficiente a través de estos.

Por tal motivo se implementa el software DUSOFT con el fin de que las diferentes areas de la
organizacion puedan desarrollar sus procesos de una manera integral y confiable lo cual
permitira optimizar el tiempo de respuesta al usuario al disponer con la informacion en linea
facilitando la gestion de los diferentes procesos.

Este software es altamente parametrizable y adaptable a las necesidades de la organizacion,
funciona en un ambiente web, con base en sistema multiusuario que personaliza el mena de
acceso para cada usuario, de tal forma que el usuario que opere el software tendra un conjunto
de funcionalidades relacionadas exclusivamente con su area de trabajo.
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1. INGRESO AL MODULO

En el buscador Médulos por categoria digitamos INVENTARIO EMPRESA, a continuacion, da
clic.

Modulos por Categoria
Busqueda...Q, -

INVEN

INVENTARIO EMPRESA

Figura 1 - Modulos por categoria

Para ingresar, en la categoria PARAMETROS selecciona el médulo INVENTARIO EMPRESA.

+ INVENTARIO EMPRESA

Figura 2 - Parametros — Inventario empresa

Aparece la VENTANA PARAMETROS - SELECCION DE EMPRESA aqui selecciona la
empresa.

PARAMETROS - SELECCION DE EMRESA

COSMITET LTDA

Figura 3 - Solicitud de medicamentos
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2. MENU INVENTARIO GENERAL.

Al ingresar al médulo nos aparece una ventana con el menu general, este cuenta con
las siguientes opciones para el uso del mismo:

PARAMETROS - MENU INVENTARIO GENERAL

INSERTAR PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA

CONSULTA PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA

BODEGAS

mEny

Figura 4 - Menu inventario general

2.1.1. INSERTA TOS INVENTARIO EMPRESA.

—— IINSERTAR PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESAI
CONSULTA PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA
BODEGAS

ntario empresa

Esta ventana permite consultar e insertar productos que no estan creados en el

inventario actual de la empresa. Es util cuando se requiere consultar rapidamente
productos faltantes sin digitarlos manualmente.

PARAMETROS - PRODUCTOS QUE NO EXISTEN EN EL INVENTARIO DE LA EMPRESA

COSMITET LTDA

GRUPO: copico
cLase: DESCRIPCION

FILTRAR

 cooco | bescacion [ wscaian |

1614003290036 DESODORANTE 5.5.L PH ACTIVO AEROSOL W00mI UNIDAD | FRASCO X 1. VARIOS E IMPORTADOS E
TesTossoocz FUNGISTAT B0mg GVULO O TABLETA VAGINAL | ATA X3 JANSSEN =
Fraaormsraoon METOPROLOL TARTRATO 25mg TABLETA | CAJA X1.VARIOS =
312150330001 ZOLOF 50mg TABLETA | CAJA X 30 . PFIZER |i
3610002 LORATADINA 1omg TABLETA | CAJAX 100, BUSSIE =
nsa008E0003 DULOYETINA RETARD 30mg CAPSULA| CAJA X7, TECNGQUIMICAS S.A ©

Figura 6 - Ventana productos que no existen en el inventario de la empr
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Filtros de busqueda

Permiten localizar productos especificos antes de insertarlos.
Campos disponibles:

e Grupo: filtra por grupo principal del producto.

« Clase: filtra por clase o categoria interna.

e Subclase: filtra por subcategoria.

o Codigo: busqueda directa por cédigo del producto.

e Descripcién: basqueda por nombre o parte del nombre.

Botones:

e Seleccionar: permite escoger una subclase desde una lista.

o Filtrar: ejecuta la

FILTROS DE BUSQUEDA

GRUPO: | cobico
CLASE: | DESCRIPCION
|

SUBCLASE: SELECCTONAR

FILTRAR

Figura 8 - Filtros de busqueda
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Se muestra una tabla con las siguientes columnas:
o Cadigo: identificador del producto.
e Descripcién: nombre completo del producto.
e Insertar: icono para agregar el producto al inventario de la empresa actual.

Insertar un medicamento:

e Ingrese uno o varios filtros de busqueda.

e Haga clic en Filtrar.

e Revise los resultados listados.

e Ubique el producto deseado.

e Haga clic en el icono de la columna Insertar.

Importante: Si el producto no aparece al momento de filtrar este ya se encuentra insertado
por lo cual deber& buscarse por la opcién consultar

| cooG0 | ______ pecmooN | msemAR |
3161A003290036 DESODORANTE 5.5.L. PH ACTIVO AEROSOL 100mI UNIDAD | FRASCO X 1. VARIOS E IMPORTADOS /
189T0360002 FUNGISTAT 80rg OVULO O TABLETA VAGINAL | CAJA X 3. JANSSEN
FKMO1718130001 METOPROLOL TARTRATO 25mg TABLETA | CAJA X 1. VARIOS
312150330001 ZOLOF 50mg TABLETA | CAJA X 30 . PFIZER
136L0160002 LORATADINA 10mg TABLETA | CAJA X 100. BUSSIE

insertar

Esta ventana se muestra
productos no existentes en
producto en la empresa

adicionales donde aplicara.

oton Insertar desde la pantalla de
metrizar y confirmar la creacién del
, precios, clasificacion y empresas

DATOS DEL PRODUCTO
Se visualiza la informacion basica del articulo seleccionado:

Cdodigo: identificador unico del producto.
Descripcion: nombre completo del producto.

Ejemplo:

Codigo: 3161A003290036
Descripcion: DESODORANTE S.S.L PH ACTIVO AEROSOL 100ml UNIDAD / FRASCO x1.
VARIOS E IMPORTADOS
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PARAMETROS - INSERTAR PRODUCTO AL INVENTARIO EMPRESA

| COSMITET LTDA

DATOS DEL PRODUCTO

DESODORANTE S5.L. PH ACTIVO AEROSOL 100mI UNIDAD | FRASCO X 1. VARIOS
cOoDIGO 3161A003290036 DESCRIPCION E IMPORTADOS.

DATOS DEL PRODUCTO

EXISTENCIAS MINIMAS: 000 EXISTENCIAS MAXIMAS: 000
PRECIO VENTA ANTERIOR: 000 PRECIO VENTA: 000
PRECIO MINIMO: 000 PRECIO MAXIMO: 000
VENTA PRODUCTO SIN MANEJO DE STOCK

GRUPO DE CONTRATACION SIN CLASIFICAR v

NIVEL AUTORIZACION COMPRA NO REQUIERE v

1 FISIKA REHABILITACION INTEGRAL S.A.S
|

DUANA & CIA LTDA.

CANCELAR INSERTAR

Figura 10 - Ventana insertar productos inventario empresa

Datos del Producto (Para

e Existencias minim ada en inventario antes de generar

alertas de reposicion
e Existencias maxim para almacenamiento.
e Precio venta anteri i ecio registrado.
e Precio venta: Precio de venta del producto.
e Precio minimo: Precio minimo permitido para vender.
e Precio maximo: Precio maximo autorizado para vender.
e Venta: Campo relacionado con habilitacion comercial del producto.
e Producto sin manejo de stock

Casilla de verificacion.

Si se marca:

o El producto no controlara existencias.
o ldeal para servicios 0 conceptos no inventariables.
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DATOS DEL PRODUCTO

EXISTENCIAS MINIMAS: 0.00 EXISTENCIAS MAXIMAS: 0.00
PRECIO VENTA ANTERIOR: 0.00 PRECIO VENTA: 0.00
PRECIO MINIMO: 0.00 PRECIO MAXIMO: 0.00
VENTA || PRODUCTO SIN MANEJO DE STOCK ||

GRUPO DE CONTRATACION SIN CLASIFICAR v |

NIVEL AUTORIZACION COMPRA NO REQUIERE v |

Figura 11 - Datos del producto

e Grupo de contratacion
Lista desplegable para clasificar el producto segun su naturaleza.
Opciones observadas:

Sin clasificar
Aditamentos
Insumos

Material oste
Medios de co
Medicamento
Medicamento
Medicamento

O O O O O O O O

GRUPO DE CONTRATACION SIN CLASIFICAR v

-y v

SIN CLASIFICAR v |

‘ SIN CLASIFICAR
| ADITAMENTOS MEDICOS |
INSUMOS
| MATERIAL OSTEOSINTESIS !
MEDIOS DE CONTRASTE
MEDICAMENTOS POS
MEDICAMENTOS 4 NIVEL
- MEDICAMENTOS NO POS

Figura 12 - Lista desplegable grupo contratacion
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e Nivel autorizacién compra

Define si el producto requiere aprobacion para compra.

Opciones comunes:

o No requiere
o Comité de compras

NIVEL AUTORIZACION COMPRA NO REQUIERE v

NO REQUIERE v

| NO REQUIERE I
COMITE DE COMPRAS

3 - Lista desplegable nivel autorizacion compras

e Empresas

Listado de empresas adicio

uede insertarse el producto. (Marcando las
casillas, el producto tambié

FISIKA REHABILITACION INTEGRAL S.A.S B

DUANA & CIA LTDA. B

' Fig(¥el#® - Empresas

e Botones.

o Insertar: Guarda la parametrizacion y crea el producto en el inventario.

o Cancelar: Cierra la ventana sin guardar cambios.

| CANCELAR | | INSERTAR |
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2.1.2. CONSULTA PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA.

En el ment CONSULTA PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA podras ingresar consultar
todos los productos registrados en el inventario de una empresa, acceder por filtros de busqueda
ver, editar o revisar detalles de cada producto.

INSERTAR PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA

ICONSULTA PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA |

BODEGAS

Figura 15 - Menu consulta productos inventario empresa

Para el ingreso damos clic y nos muestra la ventana PARAMETROS - LISTADO INVENTARIO
GENERAL que muestras corresponde a un médulo de consulta y gestiéon de productos dentro
del inventario. Dentro de los cuales se encuentran los siguientes campos:

Filtros de busqued

Permiten localizar pr cificos antes de insertarlos.

Campos disponible

e Grupo: filtra por

e Clase: filtra por c

e Subclase: filtra p

e Codigo: basque

e Descripcion: bu
Botones:

e Seleccionar: permite escoger una subclase desde una lista.

&) CLASIFICACION — Mozilla Firefox

9

Gupo: Seleccione v |
SubGupo: | Seleccione v
SubClase: | Seleccione v

| Aceptar |

Figura 16 - Botdn seleccionar

Filtrar: ejecuta la busqueda con los criterios ingresados.
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En la pantalla de "Listado Inventario General", después de realizar una busqueda por filtros
(como Cddigo o Descripcion), cada producto presenta tres iconos principales en su fila
correspondiente:

PARAMETROS - LISTADO INVENTARIO GENERAL

COSMITET LTDA

FILTROS DE BUSQUEDA

cRUPO: copico

cLase: DESCRIPCION

SUBCLASE: |

FILTRAR.
CODIGO

I, A R s =0
M0AG240221  TRYPTANOL 25mg TABLETA | CAJA X 25 . FROSST O MSD 25mg TABLETA | B
1M040240182  TRYETANOL 25mg TABLETA | CAJA X 30. FROSST O MSD 25mg TABLETA =
16440830459 CORDARTIVE Imo/20ma TABLETA | CAJA X 28, FROSST © MSD 1G/20MG TABLETA &3 B
1640650001 VICTRELIS 200ma CAPSULA | CAJA X 336, FROSST O MSD 200ms CARSULA ] B

Figura 17 - Listado inventario general

« BOTON EDITAR:
existencias minimas
es "Sin manejo de st

ite modificar parametros especificos del producto como
, precios de venta, estado de IVA y marcar si el producto

Al hacer clic en la pantalla "DATOS PRODUCTO

INVENTARIOS" en

PARAMETROS - DATOS PRODUCTO INVENTARIOS

Figura 18 - Datos producto inventario - Editar

Al terminar los cambios, debes presionar el botén "ACTUALIZAR" que aparece en la parte
inferior de la ficha técnica.
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« BOTON CONSULTA: Este botdon abre la misma pantalla de detalles del producto, pero
en modo de Solo Lectura.

Visualiza toda la informacion técnica y administrativa (Fabricante, Grupo de Contratacion,
si es Genérico o Controlado) sin riesgo de modificar accidentalmente los datos. La opcion
de presionar el boton "Regresar" para volver al listado general.

PARAMETROS - DATOS PRODUCTO INVENTARIOS

ST MiNntA

U

3

9 - Datos producto inventario - Consulta

La opcién de presio SAR" para volver al listado general.

sta activo dentro del inventario de la
ermite cambiar la disponibilidad del

e BOTON ESTADO:
empresa. Generalm
producto (activar/de
Al dar clic en el che | boton ELIMINA O CAMBIA ESTADO

(activar/desactivar).

CODIGO
I R T [y e e

WI0AQ240221  TRYPTANOL 25mg TABLETA | CAJA X 25. FROSST O MSD 25mg TABLETA B D

Y en la parte inferior de la ventana se encuentra un boton ELIMINA O CAMBIA EL ESTADO este
(activar/desactivar).

183FI033880  NEURO - 15 FOSFORO NF TABLETA | CAJA X 20. INCOBRA NF TABLETA
183M0203469 OFTALMOTRISOL Imgim| SOLUCION GFTALMICAS | FRASCO X 1Smi. INCOBRA 15m SOLUCION GFTALMICAS
18300060001 NAFAZOL 05% SOLUCION NASAL | FRASCO X 15mi INCOBRA 0.5% SOLUCION NASAL

18300190001  OFTALMOTRIALER 2% SOLUCION OFTALMICAS | FRASCO X Smil. INCOBRA 2%/SML SOLUCION OFTALMICAS

EEc
H
Hslalafo)

g
5
E
]
H

[paginas: [1][z[=][<][=][s][]e][o][o[[--]-]
[ Pagina | de 1416

\ e )

REGRESAR

Figura 20 - Botén elimina o cambia estado
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2.1.3. BODEGAS.

La opcion Bodegas permite crear, consultar y administrar bodegas asociadas a los centros de
utilidad de la empresa. Estas bodegas son utilizadas para el control de inventario, entradas,
salidas y ubicacion fisica de productos.

INSERTAR PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA
CONSULTA PRODUCTOS INVENTARIO EMPRESA

I BODEGAS I

Figura 21 - Menu bodegas

CREACION DE BODEGA PARA EL CENTRO DE UTILIDAD

Lista desplegable donde d ccionar el centro de utilidad al cual pertenecera la bodega.
BOTONES DISPONIBLES
CREAR

Abre la ventana para regist tro seleccionado.
CONSULTA
Permite revisar bodegas ya

SALIR

Cierra la opcion.

PARAMETROS - SELECCION CENTRO UTILIDAD DE LA BODEGA

nnnnnnnnn

Figura 22 - Seleccion centro utilidad bodega
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Seleccione el centro de utilidad en la lista desplegable y haga clic en el botébn CREAR.

CREACION DE BODEGA PARA EL CENTRO DE UTILIDAD:

s ] s

Figura 23 - Boton crear bodega

CAMPOS DISPONIBLES:
e BODEGA: Cddigo interno de la bodega.
e DESCRIPCION: Nombre o detalle de la bodega.

e DEPARTAMENTOS: Lista desplegable para asociar la bodega a un area especifica.

e UBICACION: Lugar e se encuentra.
e RESPONSABLE: P
e REPOSICION AUT abastecimiento automatico.
o Minimas: Est ventario llegue al minimo.
¢ INGRESO COMPR
Casilla de verificacion, si se s ingresaran directamente a esta bodega.
e BOTONES
o INSERTAR: Guarda la nueva bodega.

o SALIR: Cierra la ventana.

PARAMETROS - CREACION BODEGAS

Figura 24 - Creacion bode
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La opcion VER BODEGAS permite consultar el listado completo de bodegas registradas para
la empresa y centro de utilidad seleccionado. Desde esta vista se puede validar informacion
general, estado.

PARAMETROS - CREACION BODEGAS

REPOSICION AUTOMATICA: MINIMAS v

INGRESO COMPRAS:

e \

Figura 25 - Ver Bodegas

INFORMACION MOSTRADA

Generalmente se presenta a con columnas como:

e CODIGO: identificad
e DESCRIPCION: no
e DEPARTAMENTO:
e LOCALIZACION: se
e RESPONSABLE: e
e ESTADO: activa o in
e DETALLE: consulta
e UBICACIONES: zon

conrco oescmpaion oessmamENTo [ woumoon | reworsms | oemu | suno | oo |

a ACTVOS Fi0S. ALMACEN - REY DAVID ANDREA GARZON
BA BODEGA ALTO COSTO - RD ALTO COSTO CRD 2do Piso Rey David &l [i=i]
e BODECA 0BRAS COSMITET INFRAESTRUCTURA Y OBRAS clinica rev oAID JeNFERRAMIREZ
BC FARMACIA CIRUGIA-DUANA CIRUGIA - REY DAVID 2do PISO REY DAVID & fi=]
e BODEGA UNIDOSIS RO FARMACIAS DUANA UBICACION iRTUAL uiDos's
BF FARMACIA ALTERNA - REY DAVID FARMACIAS DUANA &l [i=i]
e BODECA BANGO DE SANGRE BANCD DE SANGRE - REY LD P CLAUDIA CoRpEA
BH BODECA HEMODINAMIA R HEMODINAMLA REY DAVID 2PISO CRD & fi=]
o BODECA IMAGENGLOGIARD IMACENOLOGIA - REY DAVID pRmER PO IMAGENOLOGIA
BL BODEGA LABORATORIO LABORATORIO - REY DAVID LABORATORIO RD FLORALBA GUEVARA E‘ ’E‘
o BODEGA MANTENIMIENTO FISICO-BIOMEDICO MANTENIMIETO FISICO BIOMEDICO ADRIANASILVA
B0 BODEGA ONCOLOGIA ONCOLOGIA - REY DAVID call CRD &l [i=i]
es FARMACIA SOTANO - DLANA FARMACIAS DUANA SOTAN - REY CAVID
BT BODECA ALMACEN- REY DAVID ALMACEN - REY DAVID ANDREA GARZON & fi=]
eu FARMACIA URG - DUANA FARMACIAS DUANA tER PSS
BV BODEGAVITUAL FARMACIAS DUANA &l [i=i]
o consic ALTo cosTo CRUGHA-REY DAV 2msacen
CcH CONSIC HEMODINAMIA CIRUGIA - REY DAVID E‘ ’E‘
fo 80DEGA FONDO RecoBROS P
3 BODECA INFRAESTRUCTURA INFRAESTRUCTURA ¥ OBRAS call MANUEL ALANDETE &l [i=i]
e BoDECA REMISION FARMACIAS DUANA DuANA ouAnA

Figura 26 - Bodegas

CERRAR
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CONSULTAR BODEGAS REGISTRADAS: Permite visualizar todas las bodegas
creadas para ese centro de utilidad.

BUSCAR UNA BODEGA ESPECIFICA: Se identifica por codigo o descripcion.
VALIDAR ESTADO: Permite saber si la bodega esta disponible para operacion.

REVISAR UBICACIONES INTERNAS: Acceso a estantes, areas, modulos o zonas
internas.

CONFIRMAR RESPONSABLE: Muestra quién administra la bodega.




